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PREAMBULO

Tendo por base a Lei n.° 62/2007 de 10 de setembro — Regime juridico das instituicfes
de ensino superior — RJIES (CAPITULO IV, Artigo 105.%) e 0 Artigo 26.° dos Estatutos
da Escola Superior de Educacédo de Fafe, doravante designada por ESEF, procede-se a

revisdo do Regulamento Pedagdgico.
CAPITULO 1 — OBJETO DE APLICACAO
Artigo 1.°— Objeto

O presente regulamento pedagogico é aplicavel aos ciclos de estudos ministrados na
ESEF. Este regulamento estabelece um conjunto de normas e orientagdes gerais sobre o
processo pedagogico e as relagdes entre os membros da comunidade escolar, tendo em

vista a promogéo da qualidade no processo de ensino-aprendizagem.
Artigo 2.° — Inscri¢cdo em Unidades Curriculares

1. O estudante em regime de tempo integral pode inscrever-se em cada semestre até ao
limite maximo de 48 ECTS do seu plano curricular, devendo procurar seguir a sequéncia
na realizacao das unidades curriculares (UC) que resulta do plano indicativo.

2. O estudante em regime de tempo parcial pode inscrever-se em UC até um maximo de
40 ECTS por ano.

3. Ainscricdo nas UC, constantes dos planos de estudos dos diversos cursos, torna-se
valida ap6s o cumprimento prévio das condi¢des administrativas, definidas no respetivo
regulamento.

4. Os estudantes sdo responsaveis pela correta inscri¢cdo, sendo anuladas ndo sé as
inscrigdes feitas irregularmente, mas também todos os atos realizados ao abrigo das

mesmas.
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5. O Conselho Pedagdgico da ESEF s6 garante a compatibilidade dos horéarios das UC e
respetivas provas de avaliacdo previstas para 0 mesmo semestre desde que facam parte

do mesmo plano de estudos.

Artigo 3.° — Regime de Prescri¢éo das Inscri¢des

O direito a inscricdo nao prescreve enquanto o funcionamento do ciclo de estudos no qual

0s estudantes estao inscritos ndo cessar.

Artigo 4.° — Regime de Precedéncias

1. Oregime de precedéncias de UC é aprovado pelo Conselho Técnico-cientifico e consta
obrigatoriamente dos regulamentos dos ciclos de estudos em cursos conferentes de graus.
2. Nas inscricdes, caso existam, terdo de ser respeitadas as precedéncias estabelecidas

para o ciclo de estudos.

CAPITULO 2 — REGIME DE ESTUDOS

Artigo 5.° — Regime Letivo

1. O regime de organizagéo dos ciclos de estudo supde a divisdo do ano letivo em dois
semestres.
a) Paraos ciclos de estudo de 1.° ciclo e para os cursos técnicos superiores profissionais,
devera ser garantido um minimo de 15 (quinze) semanas letivas por semestre;
b) Para os ciclos de estudo de 2.° ciclo, o nUmero de semanas sera definido nas Normas
Regulamentares de cada curso.

Artigo 6.° — Planos de Estudo

1. Os planos de estudo em vigor e a carga horaria das UC sdo os fixados, para cada curso,

no respetivo diploma legal que os aprovou. A Dire¢do, ouvida a Coordenacéo de Curso,
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definird quais as UC optativas que serdo lecionadas em cada semestre, em funcdo da
procura registada e dos meios disponiveis.
2. A Direcdo pode estabelecer um limite m&ximo para o0 nimero de estudantes inscritos

em cada UC optativa, bem como um limite minimo para a sua efetiva lecionacéo.

Artigo 7.°— Frequéncia de uma Unidade Curricular

1. A frequéncia das atividades letivas é um direito e um dever do estudante.

2. A frequéncia de uma UC depende da inscricdo na mesma, nas condi¢cdes previstas no
regime de inscrigéo.

3. O estudante que frequentar as atividades letivas de quaisquer UC em que néo esteja
inscrito, ou se submeta a respetiva avaliacdo, tera os resultados obtidos nessas

circunstancias considerados nulos e de nenhum efeito.

Artigo 8. — Faltas

O controlo da assiduidade em cada UC é da responsabilidade do(s) docente(s) que a

lecione(m).

Artigo 9.°— Atividades Letivas

1. As atividades letivas sdo momentos de aprendizagem do tipo aulas tedricas (T), aulas
tedrico-praticas (TP), praticas laboratoriais (PL), trabalho de campo (TC), orientacao
tutorial (OT), seminarios (S) e estagio (E), cuja carga semanal é a que consta do plano de
estudos.

2. Poderdo, ainda, existir outros tipos de atividades ndo especificadas no nimero anterior,
como, por exemplo, visitas de estudo. Todas as atividades letivas que nédo se insiram nas
tipificadas no n.° 1 ou estejam para além das horas de contacto da UC deverdo ser
comunicadas a Coordenacdo do Curso e aprovadas em Conselho Pedagogico.

3. Para cada atividade letiva devera ser elaborado, pelo responsavel, o seu sumario, com

a indicacdo da matéria ministrada ou com a sintese dos trabalhos realizados.
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Artigo 10.° — Métodos de Ensino

Os métodos de ensino a usar na ESEF podem ser presenciais e a distancia, com métodos
pedagdgicos, da gestdo de cada docente das UC, dentro de um dos métodos: expositivo,
demonstrativo e ativo. Os regimes poderdo ser e-learning ou b-learning, devendo
proporcionar aos estudantes o desenvolvimento de competéncias transversais e

especificas adequadas a &rea de formacéo.

Artigo 11.°— Calendario Letivo

1. O calendério letivo baseia-se numa estrutura semestral e define o inicio e fim dos
periodos letivos, época de exames e férias escolares.
2. O calendario letivo serd aprovado anualmente, pelo Conselho Pedagdgico, ouvido o

Conselho Técnico-cientifico e homologado Diretor.

Artigo 12.° — Ficha de Unidade Curricular

1. O modo de funcionamento de cada UC € descrito na respetiva ficha pelo docente
responsavel, nos termos da distribuicdo de servigo docente.

2. Na ficha da UC deve constar a seguinte informacéo:

a) Objetivos da UC e competéncias a desenvolver;

b) Conteddos programaticos;

c) Métodos de ensino/aprendizagem e tipo de atividades (letivas e de trabalho
independente);

d) Regime de avaliacdo do aproveitamento, elementos de avaliacdo e respetiva formula
de célculo da classificacao final, para cada época de avaliagéo.

e) Fontes de referéncia de informacéo (bibliografia, Webgrafia).

3. Aficha da UC é proposta pelo docente a Coordenacdo do Curso, sendo aprovada pelo

Conselho Técnico-cientifico.
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4. Antes do inicio de cada ano letivo, a ficha da UC deve ser atualizada pelo docente
responsavel, podendo, apenas, ser alterada a seguinte informacdo: métodos de
ensino/aprendizagem, regime de avaliacdo do aproveitamento e fontes de referéncia de
informacdo. A alteracdo dos outros elementos obriga a sua aprovacdo pelo Conselho

Técnico-cientifico.

CAPITULO 3 — REGIME DE AVALIACAO DO
APROVEITAMENTO DOS ESTUDANTES

Artigo 13.°— Avaliagao

1. A avaliacdo de conhecimentos e de competéncias € feita, regra geral, por UC.

2. A avaliagdo das UC tem como finalidade aferir as competéncias e os conhecimentos
adquiridos pelos estudantes, cumprindo com os objetivos da UC.

3. Aavaliacdo é da competéncia dos docentes responsaveis pela UC

4. Os elementos de avaliacdo sdo descritos na ficha UC e sdo divulgados na primeira
aula.

5. Qualquer elemento de avaliacdo tera que ter um peso na formula de céalculo da
classificacéo final.

6. Para efeitos de aprovacdo na UC, o docente pode fixar uma nota minima para qualquer
um dos elementos de avaliagéo.

7. As UC do tipo Préatica de Ensino Supervisionado, Iniciacdo a Pratica Profissional,
Estégio, Projeto, Seminario ou Dissertacdo podem adotar um regime proprio de avaliag&o,
fixado nos termos das normas regulamentares do respetivo curso.

8. O estudante s6 pode realizar avaliacdo nas UC em que esteve inscrito, nesse ano letivo.
9. A avaliagdo so é valida se forem previamente cumpridos os requisitos administrativos
da ESEF.

Artigo 14.°— Elementos de Avaliacdo

1. Os elementos de avaliagdo s&o a forma de aferir parte ou a totalidade dos
conhecimentos e competéncias de um estudante no ambito de uma UC, podendo consistir

nos tipos indicados nos nimeros seguintes.
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2. A prova escrita € um elemento individual de avaliagdo de conhecimentos e
competéncias em que ¢ solicitado aos estudantes a resposta escrita a um enunciado. As
provas escritas sdo tipificadas da seguinte forma:

a. Exames: realizam-se num dado momento de avaliacao e englobam normalmente todos
0s objetivos. Sdo elementos de avaliagdo usados nas avaliagBes do tipo continua,
periddica, mista e final.

b. Fichas e mini-testes: Provas que incidem sobre uma parte dos objetivos; devem ser
realizadas preferencialmente durante respetiva a aula, ocupando-lhe o periodo de tempo
adequado. Sdo elementos de avaliacdo usados nas avaliagdes do tipo continua, periodica
e mista.

3. A prova oral é um elemento de avaliacdo em que o estudante devera responder a
questdes colocadas por um juri, composto, no minimo, por dois docentes da area cientifica
do curso, devendo um destes estar afeto a unidade curricular.

4. A prova prética é um elemento de avaliacdo em que o estudante devera resolver um
problema que Ihe é apresentado, utilizando os procedimentos e recursos indicados pelo
docente.

5. Sdo também elementos de avaliacdo trabalhos de investigacdo/aplicacéo, teoricos e
praticos e projetos, realizados individualmente ou em grupo.

6. A participacdo mede o grau de interagdo, interesse e esforgco demonstrados pelo
estudante durante as horas de contacto e outras componentes no ambito da interagdo

colaborativa do estudante com os colegas e o docente.
Artigo 15.° — Regime de Avaliacdo Continua

1. O processo de avaliacdo continua pode assumir diversas modalidades e formas, de
acordo com os critérios definidos pelo responsavel de cada UC e em respeito pelas
orientacGes pedagdgicas em vigor, devendo revestir uma natureza formativa e individual.
2. O resultado da avaliagdo continua, que terd uma expressdo quantitativa, é da

responsabilidade do(s) docente(s) de cada UC.
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3. A calendarizagdo dos momentos de avaliagdo em cada UC deve ser acordada entre o
docente e os estudantes e, sempre que possivel, divulgada na plataforma digital de ensino-
aprendizagem da Instituicéo.

4. A avaliacdo continua realiza-se, exclusivamente, durante o periodo letivo em que a UC
ocorre e € um processo continuo e sistematico que vai fornecendo informacao a docentes
e estudantes sobre 0 modo como esta a evoluir o processo de aquisicdo de competéncias.
5. A avaliagdo continua obriga ao cumprimento da assiduidade. Considera-se que um
estudante cumpre a assiduidade se ndo exceder o limite de faltas que é correspondente a

25% do total das horas de contacto de cada UC.
Artigo 16.° — Regime de Avaliacdo Periddica

1. Entende-se por avaliacdo periddica a avaliacdo realizada durante os periodos de
lecionacdo e que se realiza em momentos avaliativos pré-determinados, valorizando,
predominantemente, o resultado de um méximo de dois momentos avaliativos claramente
delimitados no tempo. A avaliagdo periodica refere-se sempre a aprendizagens
individuais e devera incluir os resultados obtidos em provas escritas, provas praticas e
trabalhos de investigacao/aplicacao, tedricos e praticos escritos, individuais ou em grupo,
de acordo com as especificidades de cada UC. O resultado da avaliacdo periddica, que
terd uma expressao quantitativa, é da responsabilidade do(s) docente(s) de cada UC.

2. A calendarizacdo dos momentos de avaliagdo em cada UC deve ser acordada entre o
docente e os estudantes e, sempre que possivel, divulgada na plataforma digital de ensino-
aprendizagem da Instituicéo.

3. A avaliacdo periddica obriga ao cumprimento da assiduidade. Considera-se que um
estudante cumpre a assiduidade se ndo exceder o limite de faltas que é correspondente a

25% do total das horas de contacto de cada UC.

Artigo 17.° — Regime de Avaliacdo Mista

1. Sempre que se revelar adequado aos conteldos programaticos e objetivos propostos

no ambito da UC, os docentes poderdo adotar uma avaliacdo mista, combinando
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estratégias de avaliacdo continua e periodica, a qual se refere sempre a aprendizagens
individuais.

2. O resultado da avaliagdo mista, que terd& uma expressdo quantitativa, é da
responsabilidade do(s) docente(s) de cada UC A calendarizagdo dos momentos de
avaliacdo mista deve ser acordada entre o docente e 0s estudantes e, sempre que possivel,
divulgada na plataforma digital de ensino-aprendizagem da Instituicéo.

3. A avaliacdo periddica obriga ao cumprimento da assiduidade. Considera-se que um
estudante cumpre a assiduidade se ndo exceder o limite de faltas que é correspondente a

25% do total das horas de contacto de cada UC.
Artigo 18.°— Regime de Avaliacdo por Exame

1. O estudante que ndo obtenha aprovacéo no regime de avaliacdo continua, periddica ou
mista, ou que pretenda obter melhoria de classificacdo, podera recorrer a prestacdo de
provas de exame.

2. Excetuam-se do referido no nimero anterior as UC de Projeto, Estagio, Iniciagdo a
Pratica Profissional, Pratica de Ensino Supervisionada, Dissertacdo ou outras UC
definidas pelo Conselho Técnico-cientifico como tendo um estatuto especifico, as quais
n&do estdo sujeitas a exame.

3. Compete aos 6rgdos cientifico-pedagogicos estatutariamente competentes definir e
divulgar os termos a que deve obedecer a presta¢do das provas de exame.

4. Sera facultada a realizacéo de provas de exame nas seguintes épocas:

a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso;

c) Epoca especial.

5. Na época normal, cada estudante pode prestar provas de exame a todas as UC a que
retna as condicOes legais e regulamentares para tal.

6. A época de recurso destina-se aos estudantes que:

a) reunindo as condicdes legais e regulamentares, ndo realizaram a prova de exame em
época normal ou, tendo-a realizado, reprovaram;

b) pretendam obter melhoria de classificacao.
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7. Na época de recurso, cada estudante pode prestar provas de exame a todas as UC a que
retina as condi¢des legais e regulamentares para tal.

8. A época especial destina-se a estudantes que se enguadrem em regime especial,
devidamente requerido, ou a estudantes que, com a aprovacao até um namero maximo de
5 UC ou 30 ECTS, obtenham um grau académico. Neste ultimo caso, excetuam-se 0s
estudantes que, tendo realizado o estagio, ainda aguardem publicacdo da respetiva
classificacéo.

9. Alinscricdo nos exames deve ser feita até quarenta e oito horas antes da hora prevista
para o0 exame.

10. Alinscricdo em época de exames esta sujeita ao calendario escolar aprovado em cada
ano letivo.

11. Os calendarios dos exames das épocas normal e de recurso serdo afixados no maximo
até um més antes da sua realizacao.

12. Os alunos que obtiverem uma classificacdo igual ou superior a 7,5 nas provas
realizadas ficam admitidos a exame oral de complemento a avaliacdo (AEO).

13. Oexame oral aos alunos descritos no ponto anterior € entendido como complemento
a uma das provas realizadas em época de exame, devendo a sua elaboracgéo recair sobre
as competéncias previamente avaliadas.

14. Seré atribuida a informacéo final de reprovado ao aluno que obtenha nota inferior
a 7,5 valores nas provas realizadas em época de exames ou classifica¢do inferior a 9,5

valores no exame oral de complemento a avaliacéo.
Artigo 19.° — Epoca de Avaliagio Especial

1. A época de avaliacdo especial aplica-se:

a) ao Estudante atleta do ensino superior

b) aos estudantes finalistas;

c) aos trabalhadores-estudantes;

d) ao dirigente associativo jovem;

e) aos estudantes que ndo tenham comparecido a época de recurso por efeitos de
sobreposicao, nos termos do n.° 2 do Artigo 23.°.

f) ao estudante com necessidades de salde especiais;
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g) as mées e pais estudantes e gravidas;

h) ao estudante portador de doenca infectocontagiosa ou com incapacidade temporaria;
i) aos elementos de forga policial e militares das forcas armadas.

j) aos estudantes envolvidos em programas de mobilidade externa.

2. A época de avaliacdo especial decorre durante o més de fevereiro e setembro;

3. Consideram-se estudantes finalistas aqueles a quem, a data do inicio do periodo de
avaliacdo especial, faltem no maximo 30 ECTS ou até 5 UC para conclusdo de
licenciatura. N&o sdo considerados estudantes finalistas aqueles que, a data do inicio do
periodo de avaliacdo especial, ndo tenham aprovacdo nas UC de Projeto, Estagio,
Iniciacdo a Pratica Profissional e Pratica de Ensino Supervisionada.

3. Os estudantes finalistas podem utilizar o periodo de avaliacdo especial quer para
realizar exames para conclusao do curso quer para efetuar melhoria de classificagéo.

4. No periodo de avaliacdo especial, os estudantes finalistas podem inscrever-se no
méaximo a 30 ECTS ou a 5 UC, excluindo os créditos relativos a exames para melhoria de
classificagdo. Os restantes estudantes com estatuto especial s6 podem inscrever-se no
méximo a 18 ECTS ou 3 UC.

5. SO podem ser requeridos e realizados exames, no periodo de avaliacdo especial, pelos
estudantes finalistas nas UC em que tenham estado inscritos nesse ano letivo.

6. SO podem ser requeridos e realizados exames, pelos estudantes ndo finalistas, no
periodo de avaliacdo especial das UC em que tenham estado inscritos no ano letivo,
excetuando o caso das melhorias.

7. Pode requerer antecipacéo dos exames da época de finalistas, para o més de fevereiro,
0 estudante que cumpra cumulativamente as seguintes condicdes:

a) ter sido finalista no ano letivo precedente;

b) ter, no maximo, 3 UC para completar o curso;

c) ter frequentado as UC no 1.° semestre.

8. Para os trabalhadores-estudantes, a época especial sera realizada durante 0 més de

fevereiro e setembro, relativamente as UC em que tenham estado inscritos.
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Artigo 20.°— Objeto dos Elementos de Avaliagao

1. Os elementos de avaliacdo de uma UC versam sobre a matéria lecionada e sumariada
durante o semestre em curso, em conformidade com o estabelecido pelo docente na ficha
da UC.

2. Os elementos de avaliacdo referentes ao periodo de avaliagdo especial reportam-se a
matéria lecionada e sumariada durante o ano letivo a que a época diz respeito.

3. O regime de avaliacdo da aprendizagem em cada UC deve ter em consideracdo o
seguinte:

a) Os resultados de aprendizagem definidos para cada curso e UC;

b) As metodologias de ensino e aprendizagem;

c) Os contetidos programaticos;

d) Os meios e equipamentos facultados aos estudantes.

4. A avaliacdo, e consequente classificacdo em cada UC, sdo sempre de ambito
individual.

5. Os critérios de avaliagdo de cada UC serdo definidos pelo docente responséavel pela
UC, com base no presente regulamento e no respeito pelas normas e regras emanadas

pelos 6rgdos cientifico-pedagogicos estatutariamente competentes.
Artigo 21.° — Calendéario dos Momentos de Avaliacao

1. No tipo de avaliacdo continua, periddica e mista, o0s momentos de avaliacdo devem ser
previamente agendados e ter lugar durante o periodo letivo, no horario normal das aulas.
2. O calendéario de provas a realizar nos periodos de avaliagdo normal e de recurso €
elaborado pela Direcdo, ouvidas as Coordenacdes de Curso e aprovado pelo Conselho
Pedagogico.

3. O calendario de provas referido no nimero anterior deve ser afixado no prazo maximo
5 dias ap0s a sua aprovacao.

4. Uma vez aprovados e publicados, os calendarios de avaliacdo s6 podem ser alterados,

ouvidos os docentes, por determinacdo da Direcéo.

RE.GE.E02.01 Pagina 14 de 28



. INSTITUTO EUROPEU ~
WD UBOs | ESCOLA SUPERIOR
SUPERIORES | pg EDUCAGAO DE FAFE
P O RT UG A L )

Artigo 22.°— Intervalo entre 0s Momentos de Avaliagdo no Periodo Letivo

Se possivel, deve ser respeitado um intervalo de vinte e quatro horas entre 0s momentos

de avaliacdo de UC pertencentes ao mesmo semestre do curso.

Artigo 23.° — Sobreposicéo de Provas de Avaliagado

1. Considera-se haver sobreposicao de provas, nas épocas normal, de recurso e especial
de exames, em qualquer situacdo, em que exista impossibilidade do aluno realizar
integralmente e no tempo previsto as diferentes provas em que se encontra inscrito.

2. A comunicacdo das situacdes de sobreposicdo de provas de avaliacdo deve ser feita
pelos estudantes a coordenagdo de curso, devendo, por principio, ser remarcada a prova
escrita da UC que ndo pertence ao semestre em que o estudante esta inscrito.

3. O direito a realizacdo das provas sobrepostas fica condicionado a presenca do

estudante na prova anterior a qual se prop0s apresentar.
Artigo 24.° — Realizacdo das Provas de Avaliagédo

1. Durante a realizacdo de uma prova escrita estard presente pelo menos um docente,
preferencialmente da UC ou da respetiva area cientifica, que responde pelo normal
decorrer da prova.

2. Os estudantes que carecam de tempo superior ao definido na prova devem solicitar nos
Servigos Académicos um regime especial, devidamente fundamentado, até 5 dias Uteis
antes da realizacgdo da prova.

3. Mediante motivo atendivel, pode o docente autorizar o estudante, que se apresente na
sala até 15 minutos depois do seu inicio, a prestar prova. O estudante a quem for
concedida esta autorizacdo ndo goza, por esse facto, de tempo suplementar para terminar
a prova.

4. Os docentes de cada UC devem informar os estudantes sobre os elementos de consulta

e equipamentos autorizados no decorrer da prova.
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5. Nas provas orais deve ser constituido um juri composto por um minimo de dois
docentes, devendo um destes estar afeto a respetiva UC.

6. Os estudantes convocados para uma prova oral ou préatica serdo considerados faltosos
se a hora marcada para o inicio do periodo definido para as provas, nesse dia, nao
responderem a respetiva chamada.

7. Durante a realizagdo das provas individuais é vedada aos estudantes toda a
comunicacéo entre si que, direta ou indiretamente permita obter ou recolher informacéo
sobre 0 conteido das mesmas, ndo sendo nomeadamente permitido o uso de telemoveis
Ou quaisquer outros equipamentos de comunicacéo.

8. Para prestacdo de qualquer prova de avaliacao é obrigatéria a apresentacéo do cartdo
de estudante atualizado ou de qualquer outro documento de identificagdo legal, com
fotografia. Os estudantes que ndo apresentem tal identificagdo, quando solicitado, podem
ser impedidos de realizar a prova.

9. Os estudantes cuja identificacdo ndo conste da respetiva folha de presencas podem ser
impedidos de realizar a prova.

Artigo 25.° — Desisténcia de Provas de Avaliacdo

1. O estudante tem o direito de desistir das provas de avaliacdo, podendo anunciar a sua
desisténcia desde o inicio da prova até ao momento em que esta é declarada finda, através
de declaragdo escrita na folha da prova. Porém, se o elemento de avaliacdo for a prova
oral, é suficiente a declaragéo verbal.

2. Nas provas escritas, 0 estudante que desiste da sua realizacdo s6 pode abandonar a sala
depois de autorizacdo expressa do docente e decorridos, pelo menos, 30 minutos apo6s o
inicio da prova.

3. Adesisténcia implica uma classificacéo de zero valores na prova.

Artigo 26.° — Faltas a Provas de Avaliacao

1. Consideram-se causas justificativas das faltas a provas de avaliagéo:
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a) Falecimento de conjuge ou unido de facto, ou de parente ou afim até ao 2.° grau da
linha reta ou colateral,

b) Internamento hospitalar comprovado;

c¢) Parto ou acompanhamento de parto de cdnjuge ou companheiro de facto que ocorra ou
se preveja ocorrer durante o periodo de avaliacéo;

d) Cumprimento de obrigacdes legais;

e) Doengca infectocontagiosa nos termos do disposto do Decreto Regulamentar n.° 3/95,
de 27 de janeiro.

2. A justificacdo das faltas referidas no numero anterior deve ser feita por escrito,
instruida com o0s respetivos documentos comprovativos e apresentada, nos Servicos
Académicos, no prazo maximo de 5 dias Uteis apds ter cessado o impedimento do
estudante.

3. Cumprido o disposto nos numeros anteriores, o estudante tem direito a requerer nova
prova em data a definir pelo docente e Coordenacdo do Curso.

4. Salvo motivos ponderosos, a apreciar pela Direcdo, séo indeferidos os pedidos de
marcacdo de novas datas de provas de avaliagdo por motivo de desisténcia, por
indisposicdo fisica ocorrida durante a prova ou por falta a prova decorrente de doenca,
ainda que documentadas por atestado médico, porque tais situacdes ndo déo direito a

realizacdo de nova prova.
Artigo 27.°— Organizagdo das Provas

1. No caso das provas escritas, 0s enunciados devem indicar o tempo de prova e a cotagao
méaxima a atribuir a cada questdo ou grupo de questdes. No caso de as cota¢bes ndo serem
indicadas, pressupde-se que as questdes ou grupos de questdes tém igual cotacao.

2. No caso em que as questdes sejam de escolha multipla, devem ser explicitadas as
cotacgdes a atribuir a resposta correta, a resposta incorreta e 8 omissdo de resposta.

3. Os estudantes tém o direito de consultar a correcdo das suas provas escritas e de
trabalhos até 2 dias Uteis antes da realizacdo da prova seguinte da unidade curricular,
devendo o horario e local de consulta das provas ser divulgado juntamente com o0s

respetivos resultados.
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4. Sem prejuizo do disposto nas Normas Regulamentares do ciclo de estudos, os docentes
envolvidos na correcdo das provas e trabalhos tém o dever de prestar esclarecimentos aos
estudantes no periodo fixado para a consulta, devendo esses esclarecimentos ser dados de
forma presencial, tendo por base os critérios de correcdo. A cotacao de cada resposta deve
ficar registada nas provas entregues nos Servicos Académicos, devendo reportar-se aos
critérios de correcao.

5. A avaliagdo dos trabalhos dos estudantes exige a divulgacdo prévia dos objetivos
consignados para 0s mesmos, com parametrizacao dos critérios de correcdo e apreciacdo
dos elementos escritos e, quando tal se verifique, de outras componentes sujeitas a
avaliagéo.

6. Os docentes tém de entregar as provas de época de exame nos Servigos Académicos,
durante ou apds o término do semestre. A cotacdo de cada resposta deve ficar registada
nas provas entregues nos Servi¢cos Académicos, devendo reportar-se aos critérios de

correcao.
Artigo 28.°— Publicacdo dos Resultados da Avaliagédo

1. Os resultados de todos os elementos de avaliagcdo devem ser registados pelos docentes
no sistema de informacdo da ESEF, com uma antecedéncia minima de 48 horas
relativamente a data da proxima avaliacao.

2. Os resultados de todos os elementos de avaliagdo tornam-se definitivos a partir do
momento em que sdo registados pelos docentes.

3. A divulgacdo dos resultados da avaliacdo é feita por disponibilizacdo de pautas
eletronicas.

4. De modo a reforcar a componente formativa de todos os tipos de elementos de
avaliacdo realizados, os prazos de divulgacao dos resultados ndo devem exceder 15 dias
Uteis ap0s a realizacdo da prova.

5. Se a decisédo de comparecer a uma prova de avaliacdo depender de classificages
anteriores, estas devem ser divulgadas com uma antecedéncia minima de 48 horas,

relativamente a data dessa prova.
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Artigo 29.° — Reavaliagdo de Provas

1. Os estudantes podem, em situacdes devidamente fundamentadas, solicitar revisdo da
classificacdo atribuida, de acordo com o procedimento seguinte:

a) Solicitar no prazo de 2 dias Uteis, apOs ter consultado a prova, aos Servigos
Académicos, uma fotocdpia da prova, sendo-lhe esta facultada no prazo de 2 dias Uteis,
sujeita aos emolumentos estipulados no regulamento administrativo.

b) Dirigir um requerimento ao Diretor fundamentando o pedido de reavaliacdo de prova,
no prazo de 3 dias Uteis contados a partir da data em que € notificado de que a fotocopia
da prova esta a sua disposicao.

2. O Diretor tem 4 dias Uteis para ouvir o docente e nomear um juri de avaliacdo, do qual
fara(do) parte o(s) docente(s) que classificou(aram) e 2 outros docentes,
preferencialmente da mesma area cientifica.

3. O juri seré presidido pelo Diretor, o qual, em caso de empate, tem voto de qualidade.
O(s) docente(s) que classificou(aram) a prova sujeita a reavaliacdo nao tem(tém) direito
de voto.

4. Sempre que a reavaliacdo solicitada se refira a unidade curricular na qual o Diretor é
docente, deverdo as funcdes referidas nos numeros dois e trés ser exercidas pelo docente
mais antigo de categoria mais elevada da mesma area cientifica.

5. Este jari tem 5 dias Uteis para analisar e responder ao pedido de reavaliacao.

6. A decisdo deste jari € definitiva.

7. Caso exista outro exame da UC em analise e o resultado da reavaliacdo de provas ainda
ndo for conhecido, a essa data, 0 aluno pode comparecer a esse exame, sendo que

prevalece a nota superior. A reavaliacdo ndo concede o adiamento de provas.
Artigo 30.° — Classificacao das Unidades Curriculares

1. A férmula de célculo da classificacao final da UC é definida na respetiva ficha de UC,
devendo especificar-se os elementos de avaliacdo a aplicar nos diferentes periodos de
avaliacdo.

2. Tém aprovacao na unidade curricular os estudantes que obtenham uma classificacao

final igual ou superior a 10 valores.
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3. As classificagdes dos elementos de avaliacdo de cada unidade curricular sdo expressas
na escala numérica de 0 a 20 valores, com uma casa decimal. A falta, desisténcia ou
anulacdo de um elemento de avaliagéo equivale a 0 valores, devendo ser registado como
Faltou, Desistiu ou Anulado de acordo com a situacdo verificada.

4. A classificagdo final da UC é expressa na escala numeérica inteira de 0 a 20 valores.

5. Nas pautas finais, devera ser lancada a classificacdo final da unidade curricular, ou
Faltou, Desistiu ou Anulado, de acordo com a situacdo verificada.

6. As pautas finais devem ser assinadas pelo docente ou docentes afetos a UCno prazo

de 5 dias uteis ap0s o termo do periodo em que se realizou a avaliacgéo.

Artigo 31.°— Melhoria de Classificacéo

1. Para UC em avaliacdo continua, periédica ou mista, a melhoria apenas pode ser
realizada em época de recurso ou em época especial.

2. Para a melhoria de classificacéo, utilizar-se-&o os elementos definidos na ficha de UC
para a época em que € realizada a melhoria.

3. Para a melhoria de classifica¢do, o estudante tera de se submeter aos elementos de
avaliacdo que forem definidos pelo docente, na ficha da UC, salvo disposicao especifica
das Normas Regulamentares do ciclo de estudos.

4. A inscricdo em prova escrita para melhoria de classificacdo deve ser requerida nos
mesmos prazos estabelecidos para as restantes provas, mediante requerimento préprio.
5. Para requerer melhoria de classificacdo é necessaria a verificagdo cumulativa dos
seguintes requisitos:

a) Obtencdo de aprovacdo na UC em causa ou através de processo de creditacdo da
mesma;

b) Nao ter concluido o ciclo de estudos ha mais de um ano;

¢) Nao realizacao anterior de melhoria de classificacdo na unidade curricular em causa;
d) Cumprimento prévio das condi¢des administrativas para o ato.

6. ApoOs emissdo do certificado de grau, ndo ha lugar a melhoria de classificacdo a
qualquer UC.
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7. N&o pode ser realizada melhoria de classificagdo nas UC de Pratica de Ensino
Supervisionado, Iniciacdo a Prética Profissional, Dissertagdo e Relatdrio de Estagio ou

Projeto.

Artigo 32.°— Transicdo de Ano

1. Transita de ano curricular o estudante que tenha obtido, no minimo, trinta (30) ECTS
do ano curricular em que se encontra inscrito.
2. A regra definida no numero anterior aplica-se as situacfes de definicdo do ano

curricular na sequéncia de processos de creditacao.

Artigo 33.°— Classificacéo Final

1. A classificacdo final de um estudante num curso corresponde a média ponderada das
classificagBes obtidas nas varias UC, de acordo com o seu peso relativo em ECTS, salvo
0 expressamente indicado nas normas regulamentares do curso.

2. A classificacdo final do estudante é expressa no intervalo de 10 a 20, da escala
numérica inteira de 0 a 20.

3. As classificagdes finais de graduacio € associada uma mencao qualitativa com quatro
classes:

a) 10 a 13 - Suficiente.

b) 14 e 15 - Bom.

c) 16 e 17 - Muito bom.

d) 18 a 20 - Excelente.

Artigo 34.°— Nomeacdo, Composicéo e Presidéncia dos Juris de Provas
1. Compete a Coordenacdo de Curso propor os juris de provas de Dissertacdo e de
Relatério de Estagio ou de Projeto, sendo aprovados pelo Conselho Técnico-cientifico.

2. Os juris constituem-se segundo as normas regulamentares de ciclo de estudos ou de

Préatica de Ensino Supervisionado, Dissertacéo, Estagio ou Projeto.
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Artigo 35.°— Fraudes

1. A fraude cometida em qualquer prova de avaliagdo implica a anulagdo da mesma com
as implicacGes dai decorrentes.

2. A classificacdo no elemento de avaliagdo em causa é Anulado, implicando a
reprovacdo na respetiva época.

3. Verificada a fraude, o docente deve anular de imediato a prova e, caso se justifique,
comunicar o facto ao Diretor, que, dependendo da gravidade do facto ocorrido, aplicara
o disposto no Regulamento Disciplinar em vigor.

4. Seréa equiparada a fraude a utilizacdo de qualquer equipamento eletrénico, durante a
realizacdo de uma prova, exceto quando tal for autorizado.

5. O plagio, a cdpia servil, a omissao de fontes, citacdo deficiente de fontes ou o recurso
a servicos de terceiros em trabalhos académicos, seja qual for o seu ambito e extenséo,
sdo condutas que sdo enquadradas no ambito da fraude, constituindo, por isso, quando
devidamente comprovadas, fundamento para anulagcdo do elemento de avaliagdo em

causa.
Artigo 36.° — Processo de Acompanhamento pelo Orgaos Pedagégico e Cientifico

1. Nos termos dos Estatutos da ESEF, no que concerne ao acompanhamento dos cursos
compete:

a) ao Conselho Técnico-cientifico, nomeadamente, pronunciar-se sobre a criagdo de
ciclos de estudos e aprovar os planos de estudos e respetivas alteracdes; deliberar sobre a
orientacdo pedagdgica e os metodos de ensino;

b) ao Conselho Pedagdgico, nomeadamente, pronunciar-se sobre as orientagoes
pedagdgicas e os métodos de ensino e de avaliacdo; a criacao de ciclos de estudos e 0s
planos de estudos dos ciclos de estudos ministrados; o calendario letivo e os mapas de
exames;

c) Também a Coordenacdo de Curso a gestdo e avaliacdo dos ciclos de estudo.
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CAPITULO 4 — ESTUDANTES

Artigo 37.° — Estatutos Especiais

1. Consideram-se alunos com estatuto especial aqueles a que a Lei ou regulamento
preveja condicOes especificas quanto a sua presenga em aula ou provas, nomeadamente:
a) Trabalhador-estudante;

b) Dirigente associativo jovem;

c) Estudante com necessidades de salde especiais;

d) Estudante atleta do ensino superior;

e) Maes e pais estudantes e gravidas;

f) Estudante portador de doenca infectocontagiosa ou com incapacidade temporaria;

g) Elementos de forga policial e militares das forcas armadas;

h) Estudantes envolvidos em programas de mobilidade externa.

2. Os Servicos Académicos disponibilizam, apds o periodo de inscri¢cbes nas unidades
curriculares, a lista dos estudantes com regime especial nelas inscritos, com indica¢éo do
seu estatuto.

3. Para poder beneficiar dos direitos estabelecidos neste regulamento, devera o estudante
com estatuto especial requerer o respetivo estatuto nos Servicos Académicos,
comprovando a sua qualidade, dentro dos prazos estabelecidos para o efeito.

4. Os direitos dos estudantes com estatutos especiais cessam imediatamente no semestre
em causa, quando se comprove a omissdo de dados, a falsificacdo de documentos e a
prestacdo de falsas declaracdes relativamente aos factos de que depende a concessdo do
estatuto ou a factos constitutivos de direitos. Qualquer beneficio resultante do estatuto,
anteriormente gozado, sera anulado.

5. Com excecdo dos estudantes em frequéncia de UC isoladas, as épocas de exame para
o0s estudantes possuidores de estatutos especiais coincidem em calendario com a época

especial de exames, obrigando a uma inscri¢ao prévia dos estudantes.
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Artigo 38.° —Trabalhador-Estudante

1. Em conformidade com o disposto na Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro (Lei que
aprovou o Codigo do Trabalho), regulamentada pela Lei n.° 105/2009, de 14 de setembro,
podem usufruir do estatuto de trabalhador-estudante os alunos que se encontrem numa
das seguintes situacoes:

a) Prestem trabalho por conta de outrem, independentemente do vinculo laboral, ao
servico de uma entidade publica ou privada;

b) Sejam trabalhadores por conta propria;

c) Frequentem cursos de formacgéo profissional com duracdo igual ou superior a seis
meses;

d) Frequentem programas de ocupacdo temporaria de jovens, com duracdo igual ou
superior a seis meses.

2. Ndo perdem o estatuto de trabalhador-estudante aqueles que, estando por ele
abrangidos, fiquem, entretanto na situacdo de desemprego involuntério.

3. Para efeitos do direito consagrado no nimero anterior, consideram-se situagoes de
desemprego involuntario as que conferem direito a subsidio de desemprego, nos termos

da respetiva regulamentacdo legal.
Artigo 39.°— Direitos do Trabalhador-Estudante
Aplica-se o regulamento especifico.
Artigo 40.°— Estatuto de Dirigente Associativo Jovem

1. Sdo associacdes de jovens as associacdes juvenis e as associacdes de estudantes,
reconhecidas nos termos Lei n.° 23/2006 de 23 de junho. No &mbito deste regulamento,
considera-se dirigente associativo jovem todo o estudante que:

a) Seja eleito membro dos 6rgdos sociais da associacdo de estudantes, inscrita no Registo
Nacional do Associativismo Jovem (RNAJ), cabendo a direcdo da associacao, nos termos
dos estatutos da associagdo, comunicar quais os dirigentes que gozam do respetivo

estatuto;
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b) Seja eleito representante estudantil nos diversos érgdos da ESEF.

2. O numero de dirigentes que beneficiam do presente estatuto serd estabelecido de
acordo com a lei reguladora do regime juridico do associativismo jovem.

3. No que se refere a alinea b) do n.° 1, entende-se por "outra associacdo de estudantes"
uma organizacao de alunos, com regulamento préprio e 6rgdos adequados, que tenha por
objeto a realizacdo de atividades culturais, técnicas ou cientificas e que seja reconhecida
pela Diregéo.

Artigo 41.° — Direitos do Dirigente Associativo Jovem

1. O dirigente associativo jovem goza dos seguintes direitos:

a) Relevacdo das faltas, quando motivadas pela comparéncia em reunifes dos érgdos a
que pertencam, no caso de estas coincidirem com o horario letivo.

b) Relevagdo de faltas as atividades letivas motivadas pela comparéncia em atos de
manifesto interesse associativo.

c) Requerer e realizar, no periodo de avaliagdo especial (fevereiro e setembro), até cinco
exames em cada ano letivo, para além dos exames nos periodos de avaliacdo normal e de
recurso, com um limite maximo de dois por unidade curricular.

d) Adiar a apresentacdo de trabalhos e de relatérios escritos, mediante acordo prévio com
o0 docente, devido ao exercicio de atividades associativas inadiaveis.

e) Realizar, em data a fixar pela Coordenacdo de Curso e com o acordo do professor, as
provas a que ndo tenha podido comparecer devido ao exercicio de atividades associativas
inadiaveis.

2. A relevacdo de faltas depende da apresentacdo de documento comprovativo a
Coordenacéo do Curso.

3. Os dirigentes associativos jovens podem exercer 0s seus direitos, ininterruptamente e

por sua op¢do, durante 0 mandato.

Artigo 42.° — Estatuto de Estudante com Medidas de Suporte a Aprendizagem e a

Incluséo

Aplica-se o regulamento especifico.
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Artigo 43.° — Estatuto de Estudante Atleta do Ensino Superior

Aplica-se o regulamento especifico.

Artigo 44.° — Estatuto de Mées e Pais Estudantes e
Gravidas (Decreto-Lei n.° 90/2001 de 20 de Agosto)

1. E estudante beneficiaria deste estatuto a aluna gravida ou parturiente que apresentar
nos Servi¢os Académicos um atestado médico em que se declare a gravidez e o tempo de
gestacdo; e, no caso de maternidade, a aluna que se encontrar no periodo de licenca de
parto e apresentar um documento oficial, atestando a sua situacao, passado pelo servico
de satde que a assistiu.

2. Beneficiam também deste estatuto todos os estudantes (pais e mées) cujos filhos
tenham até cinco anos de idade, fazendo prova da sua situacdo mediante a exibicdo da
respetiva cédula pessoal, e ainda 0s que comprovem serem maes ou pais de filhos com
necessidades de salde especiais.

3. Sdo ainda contemplados, com as devidas adaptacdes, 0s casos de adogao.

Artigo 45.° — Direitos de Mées e Pais Estudantes e Gravidas

1. Os estudantes abrangidos por este estatuto possuem o0s seguintes direitos:

a) Para efeitos de avaliacdo nas UC que obriguem ao cumprimento da assiduidade,
podem n&o estar sujeitos a esta exigéncia caso 0 desejem e o declarem por escrito. Nestes
casos séo chamados a realizar uma prova ou trabalho, tal como previamente definidos na
respetiva ficha de UC.

b) Sempre que a participacdo seja elemento de avaliacdo, podem ser chamados a realizar
uma outra prova ou trabalho, previamente definidos na respetiva ficha de UC e/ou
divulgada na plataforma digital de ensino-aprendizagem da Instituicdo, de forma a

demonstrar que possuem as competéncias e 0s conhecimentos exigidos.
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c) Para efeitos de avaliacdo nas UC que obriguem ao cumprimento da assiduidade, as
faltas as atividades letivas, sempre que justificadas, num prazo de 5 dias, para consultas
pré-natais, amamentacgdo, doenca e assisténcia a filhos, ndo devem ser consideradas.

d) Adiamento da apresentacdo e entrega de trabalhos nas situacGes referidas na alinea
anterior.

e) A estudante parturiente tem ainda o direito a antecipacdo ou ao adiamento da
realizacdo das provas de avaliacdo, desde que estas coincidam com o periodo (efetivo ou
previsivel) de licenca de parto, mediante requerimento apresentado nos Servigcos
Académicos e dirigido a Direcdo. As novas datas serdo fixadas pela Direcdo com o acordo

do docente.
CAPITULO 5 — DISPOSICOES FINAIS
Artigo 46.° — Lacunas e Davidas de Interpretacdo e Aplicacéo

1. Os casos omissos e as davidas de interpretacdo e aplicagdo do presente regulamento
serdo resolvidos por deliberacdo do Conselho Pedagdgico.

2. O presente regulamento podera ser objeto de reformulacdo, tendo em conta a
experiéncia resultante da sua aplicacdo ou tendo em conta eventuais alteragOes
estatutarias ou legais.

2. Quaisquer alteracdes ao presente regulamento entrardo em vigor logo que aprovadas

pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 47.°— Entrada em Vigor
1. O presente regulamento altera 0 Regulamento Pedagdgico de 08 de outubro de 2020,
que por sua vez altera o Regulamento Pedagdgico de 07 de novembro de 2019, que revoga

o0 anterior Regulamento Pedagdgico de 25 de junho de 2013.

2. O presente regulamento entra em vigor no dia da sua homologagao.
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Aprovado pelo Conselho Pedagdgico em 26 de julho de 2023
Pela Presidente do Conselho Pedagdgico

Rosa Manuela Faria Martins

Homologado pelo Diretor em 27 de julho de 2023
César Augusto Martins Miranda de Freitas
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