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PREAMBULO

Na sequéncia das alteracdes ao Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, operadas pelo
Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, Decreto-Lei n.° 65/2018 de 16 de agosto,
Decreto-Lei n.° 27/2021, de 16 de abril, nomeadamente as constantes no artigo 9.°, que
revogou o n.° 3 do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, assim como, tendo em conta a
experiéncia adquirida com a aplicacdo do Regulamento de Creditacdo da formacao e
experiéncia profissional na Escola Superior de Tecnologias de Fafe, torna-se necessario

proceder a alteracdo do mesmo.

Artigo 1.°
Objeto

1. O presente regulamento aplica-se aos processos de creditagdo com vista ao
prosseguimento de estudos para a obtencdo de grau académico ou diploma, conferidos
pela Escola Superior de Tecnologias de Fafe (ESTF), independentemente da via de acesso
que tenha sido utilizada pelos requerentes.
2. O disposto neste regulamento aplica-se a todos os ciclos de estudos da ESTF, de
Licenciatura, Mestrado, Pés-graduacdo, Especializacdo e Cursos Técnicos Superiores
Profissionais.
3. Um processo de creditacdo da formacdo anteriormente obtida pode ser implementado
em consequéncia de:

a) Requerimento de um estudante da ESTF;

b) Requerimento para definicdo do plano de estudos para ndo estudantes da ESTF,

para efeitos de prosseguimento de estudos na ESTF.
c¢) Proposta de um plano de creditacdo de competéncias obtidas em outros ciclos de

estudos da ESTF para um determinado curso integrado na ESTF.
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Artigo 2.°

Definicdes

1. Para efeitos do disposto no presente regulamento, apresentam-se as seguintes

definicdes:

a) «Formacao anteriormente obtida»: formacao realizada em contextos formais, nao

formais ou informais, incluindo a obtida em contextos de trabalho.

b) «Formacéo a creditar»: unidade curricular, ou outra formagao, cujos créditos ECTS

a comisséo de creditagdo (definido no artigo 6.° deste regulamento) considera

deverem ser creditados no curso da ESTF para o qual a creditacdo foi requerida.

c) «Experiéncia profissional a creditar»: experiéncia profissional cujos créditos ECTS

a comisséo de creditagdo (definido no artigo 6.° deste regulamento) considera
deverem ser creditados no curso da ESTF para o qual a creditacdo foi requerida.

d) «Unidade curricular creditada»: unidade curricular de um curso da ESTF em que

foi creditada formacdo anterior.

Artigo 3.°

Tipos e limites de formagcao passiveis de creditacdo

1. Tendo em vista o prosseguimento de ciclos de estudos na ESTF para a obtencdo do

grau académico ou diploma, a Escola Superior de Tecnologias de Fafe:

a) Pode creditar a formacao realizada no &mbito de outros ciclos de estudos superiores

conferentes de grau em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras,
quer a obtida no quadro da organizagao decorrente do Processo de Bolonha, quer a

obtida anteriormente;

b) Pode creditar a formacdo realizada no dmbito dos cursos técnicos superiores

profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

c) Pode creditar as unidades curriculares realizadas com aproveitamento nos termos

RE.GE.T07.01

do ponto 4 do artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco,
republicado no Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, até um limite maximo de

60 créditos acumulados ao longo do seu percurso académico;
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d) Pode creditar a formacao realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau
academico ministrados em institui¢cGes de ensino superior nacionais ou estrangeiras,
até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Pode creditar a formacdo realizada no ambito dos cursos de especializagédo
tecnoldgica até ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Pode creditar outra formacdo ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite
de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Pode creditar a experiéncia profissional até ao limite de 50 % do total dos créditos
de cursos técnicos superiores profissionais nas situacbes em que o estudante
detenha mais que cinco anos de experiéncia profissional devidamente comprovada;

h) Pode creditar a experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de
um terco do total dos créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na
alinea anterior.

2. O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a h) do nimero anterior ndo
pode exceder dois tercos do total dos créditos do ciclo de estudos.
3. S&o nulas as creditacdes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) do n.° 1 do presente artigo quando as
instituicOes estrangeiras em que a formacao foi ministrada ndo sejam reconhecidas
pelas autoridades competentes do Estado respetivo como fazendo parte do seu
sistema de ensino superior, como estabelecido pelo artigo 1.1 da Convencao sobre
0 Reconhecimento das Qualificacbes Relativas ao Ensino Superior na Regiédo
Europa, aprovada, para ratificacdo, pela Resolugdo da Assembleia da Republica n.°
25/2000, de 30 de marco;

b) Que excedam os limites fixadosnon.1en.° 2,

4. A atribuicdo de créditos ao abrigo das alineas g) e h) do n.° 1 pode ser total ou
parcialmente condicionada a realizacdo de procedimentos de avaliacdo de conhecimentos

especificos.

Artigo 4.°
Formacdes ndo passiveis de creditacio

1. N&o é passivel de creditagéo:
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a) O ensino ministrado em ciclos de estudos cujo funcionamento ndo foi autorizado
nos termos da lei;

b) O ensino ministrado em ciclos de estudos acreditados e registados fora da
localidade e instalacOes a que se reporta a acreditacdo e o registo;

c) Partes de unidades curriculares.

Artigo 5.°
Critérios de creditacdo

1. Por comparacdo com 0s objetivos do curso para o qual é requerida a creditacao,
nomeadamente as competéncias e 0s conteudos do mesmo, e sem prejuizo do disposto no
artigo 10.° deste regulamento, na creditacdo de formacoes ja obtidas devem ser tidos em
conta os seguintes critérios:

a) Competéncias adquiridas através das formacGes anteriormente obtidas, quer numa
perspetiva individual (de cada formacdo) quer numa perspetiva global (conjunto
das vérias formacGes);

b) Nivel técnico-cientifico das formacgdes obtidas e grau de ensino onde foram
realizadas (se aplicavel);

c) Contetidos programaticos e resultados de aprendizagem das formacdes
anteriormente obtidas e respetivo enquadramento nas éreas cientificas do curso para
o qual é requerida a creditacdo;

d) Duracéo e natureza das formacdes obtidas;

e) Nos casos previstos nas alineas f), g) e h) do n.° 1 do artigo 3.° deste regulamento,
0 requerente podera ter de ser avaliado de forma a verificar as competéncias que
pretende ver creditadas;

f) Cada comisséo de creditacdo devera observar critérios especificos para cada curso,
0s quais se deverdo manter coerentes e aplicaveis aos Vvarios requerentes em

situacdo semelhante.
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Artigo 6.°
Creditacao de formagdes obtidas incluindo a experiéncia profissional

1. A comisséo de creditacdo, referida no artigo 8°, procede a expressdo em créditos das
formagdes de que o estudante é titular quando estejam de acordo com os critérios referidos
no artigo anterior deste regulamento.

2. Para cada requerente, a deliberacdo da comissdo de creditacdo indica quais as
formagdes a creditar e os respetivos créditos, bem como a lista de unidades curriculares
creditadas, os respetivos créditos e classificagbes atribuidas nos termos do presente
regulamento.

3. A creditacdo corresponderda sempre a unidades curriculares completas do curso em
causa da ESTF.

4. No caso de mudanca de par instituicdo/curso, os créditos a atribuir dependem do grau
de afinidade entre o curso de origem e o curso de destino.

5. No caso do reingresso:

a) O namero de créditos a realizar para a obtencdo do grau ou diploma ndo pode ser
superior a diferenca entre 0 nimero de créditos total necessario para a atribuicdo do
grau ou diploma e os créditos da totalidade da formacdo obtida durante a anterior
inscricdo no mesmo par instituicdo/curso ou no par que o antecedeu.

b) Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou conteudo de
algumas unidades curriculares, ndo seja possivel considerar a totalidade da
formacédo obtida durante a anterior inscri¢do, 0 nimero de créditos a realizar para a
atribuicdo do grau ou diploma ndo pode ser superior em 10 % ao que resulta da
aplicacdo da regra fixada pelo nimero anterior.

6. As classificacdes referentes as creditaces propostas pela comisséo de creditacdo serdo

sempre aprovadas em Conselho Técnico-cientifico.
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Artigo 7.°
Classificagéo nas unidades curriculares do curso da ESTF e das formagdes
creditadas

1. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em institui¢cdes de ensino superior
portuguesas, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificacdo
atribuida pela instituicdo de ensino superior onde foram realizadas.
2. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em instituicdes de ensino superior
estrangeiras, a classificacdo das unidades curriculares creditadas:
a) E a classificagdo atribuida pela instituicio de ensino superior estrangeira, quando
esta adote a escala de classificacdo portuguesa;
b) E a classificacdo resultante da conversdo proporcional da classificacdo obtida para
a escala de classificacdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior
estrangeiro adote uma escala diferente desta.
3. No caso a que se refere o numero anterior, e com fundamento em manifestas diferencas
de distribuicdo estatistica entre as classificacdes atribuidas pela instituicdo de ensino
superior estrangeira e a instituicdo de ensino superior portuguesa:
a) A comissao de creditacdo pode propor a atribuicdo de uma classificagcdo superior
ou inferior a resultante da aplicacdo das regras gerais;
b) O estudante pode requerer ao Conselho Técnico-cientifico da ESTF a atribuicdo de
uma classificacéo superior a resultante da aplicacdo das regras gerais.
4. Como instrumento para a aplicacdo do disposto no ndmero anterior, podem ser
utilizadas, se existirem, as classificacdes na escala europeia de comparabilidade de
classificacoes.
5. No ambito do célculo da classificacdo final do grau académico, que é realizado nos
termos do disposto nos artigos 12.° e 24.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco,
alterado pelos Decretos-Leis n. 107/2008, de 25 de junho, n.° 230/2009, de 14 de
setembro, n.° 115/2013, de 7 de agosto, n.° 63/2016, de 13 de setembro, e n.° 65/2018, de
16 de agosto, a adogdo de ponderacgdes especificas para as classificacbes das unidades

curriculares creditadas deve ser fundamentada.
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6. O estudante pode realizar melhoria da classificacdo atribuida as unidades curriculares
realizadas através de processos de creditacdo de formacdo anteriormente obtida, de

acordo com o Regulamento de Creditacdo e com o Regulamento Pedagdgico da ESTF.

Artigo 8.°
Comissao de creditacdo e juri de avaliagdo

1. O Conselho Técnico-cientifico nomeia uma comissao, adiante designada por comissao
de creditacdo, para a avaliacdo e decis@o sobre cada processo de candidatura de um
estudante para creditacdo de formacdes anteriormente obtidas ou de outro interessado,
para efeitos do previsto, respetivamente, nas alineas a) e b) do n.° 3 do artigo 1.° do
presente regulamento. O Conselho Técnico-cientifico nomeia, simultaneamente, um jdri,
adiante designado de juri de avaliacdo, para avaliar processos, ou componente de
processo, de creditacdo da experiéncia profissional e ainda nomeia um conselheiro para
0 apoio em permanéncia aos candidatos a um processo de creditacdo de experiéncia
profissional.

2. A comissdo de creditacdo, com mandatos anuais renovaveis, nomeada pelo Conselho
Técnico-cientifico da ESTF, devera ser de dimensdo reduzida, para garantir a sua
funcionalidade, e estavel, para garantir a coeréncia e a consisténcia dos procedimentos de
creditacdo, ao nivel da ESTF, dos ciclos de estudos e dos cursos pelos quais é responsavel.
3. A comissdo de creditacdo deverd ser constituida pelos coordenadores das principais
areas cientificas da ESTF, num minimo de 3 docentes, de modo a garantir a continuidade
e consisténcia de procedimentos, coadjuvada pelos coordenadores de curso ou docentes,
sempre que necessario.

4. A comissao de creditacdo deve, no desempenho das suas funcdes, ter em consideragédo
a analise de documentacdo relativa a praticas consolidadas na ESTF e em outras
instituicGes de ensino superior nacionais e estrangeiras relativas a esta matéria.

5. As propostas de planos de creditacdo de competéncias para efeitos do previsto na alinea
¢) do n.° 3 do artigo 1.° deste regulamento sdo da responsabilidade da mesma comisséo,
seguem todas as regras definidas neste regulamento, mas sdo sempre sujeitas a aprovagéo

final pelo Conselho Técnico-cientifico.
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6. A comissdo de creditacdo devera obedecer a critérios especificos para o respetivo curso,
0s quais se deverdo manter coerentes e aplicaveis aos varios requerentes em situacdo
semelhante.

7. Na deciséo de creditacdo de uma dada unidade curricular, a comissdo de creditacao
pode consultar o responsavel por essa unidade curricular, o qual devera emitir parecer no
prazo de dez dias teis.

8. O jari de avaliacgéo referido no nimero um integra trés professores, sendo, pelo menos,
dois professores do dominio de formacdo, podendo integrar elementos externos a
instituicdo com reconhecida competéncia na area, como representantes de ordens ou
grupos profissionais. A presidéncia do juri de avaliacdo sera sempre assegurada por um
professor da ESTF.

9. O jari de avaliacdo e a comissdo de creditacdo apresentam ao Conselho Técnico-
cientifico, no prazo maximo de 20 dias Uteis a contar do momento de rece¢ao do processo
de pedido de creditacao.

10. O processo de pedido de creditacdo de experiéncia profissional para prosseguimento
de estudos deve integrar 0s seguintes documentos:

a) Descricdo pormenorizada dos procedimentos utilizados para creditagdo da
experiéncia profissional do candidato, incluindo as classificagdes parciais obtidas
pelo candidato ao longo do processo de creditacao;

b) Competéncias que foram validadas ao candidato com relevancia para as
equivaléncias concedidas;

c) O nimero de ECTS a que é dada equivaléncia ao candidato por &rea cientifica em
funcdo da sua experiéncia profissional;

d) O nimero de ECTS por area cientifica que o candidato podera realizar para
completar os créditos passiveis de equivaléncia em falta nas areas cientificas,
através de uma das modalidades previstas, com indicacdo da modalidade
selecionada, as competéncias que devem ser avaliadas e a unidade curricular de
referéncia para a avaliacdo dessas competéncias;

e) A necessidade de medidas especificas de apoio a integracdo do candidato, como
maior tempo de atividades de tutoria ou apoio em areas ndo previstas na formacéo,
mas consideradas relevantes para a valoriza¢do do candidato.

11. O Conselheiro para o processo de creditacdo da experiéncia profissional:

RE.GE.T07.01 Pagina 10 de 15



: T PR Y I
= If t_l,[ il‘_]{i(”‘; ‘ DE TECNOLOGIAS DE FAFE

ok l{\'S'_l'l'l"["l'(_) EUROPEU ST + ~ 5
DEESTUDOS | ESCOLA SUPERIOR
L

a) Orienta os estudantes que pretendem apresentar um processo de creditagédo de
experiéncia profissional, especificamente quanto as condic¢Ges de realizacdo do
processo, métodos e técnicas a utilizar;

b) Apoia o candidato na sua autoavaliac&o;

c) Orienta o candidato na construcao do portefdlio;

d) Reune com os responsaveis das areas cientificas sobre a viabilidade do processo de
creditacdo de experiéncia profissional e as principais competéncias a evidenciar nas
respetivas areas;

e) Assegura a ligagcdo entre a comissdo de avaliagdo, 0s servigcos académicos e 0
estudante em todas as fases do processo.

Artigo 9.°
Situacdes transitorias durante a tramitacéo do processo

1. Os requerentes de creditacdo abrangidos pelo presente regulamento ficam autorizados
a
a) Frequentar condicionalmente todas as unidades curriculares em que se inscrevem,
cessando a autorizacdo no momento em que forem notificados dos resultados da
analise do seu processo;
b) Alterar a sua inscrigdo, ndo podendo ser avaliados nas unidades curriculares que
ficarem isentos de realizar, em resultado do processo de creditacéo.

Artigo 10.°
Instrucéo do processo de creditacao

1. Os pedidos de creditacdo devem ser efetuados mediante requerimento, em formulario
proprio disponibilizado para o efeito, dirigido ao presidente do Conselho Técnico-
cientifico e entregue nos servicos académicos da ESTF, pelo estudante.

2. Os processos relativos aos pedidos de creditacdo de experiéncia profissional e de
formacédo certificada devem ser instruidos de acordo com os requisitos, cabendo aos

Servicos Académicos a verificacdo da conformidade dos mesmos.
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3. No requerimento deve ser mencionado, obrigatoriamente, quais as unidades
curriculares do plano de estudos do curso a que o estudante esta matriculado e que
pretende ver creditadas.
4. O requerimento devera ser instruido com documentos auténticos ou autenticados que
certifiquem a formacdo a creditar:
a) Quando diga respeito a creditacdo de formagéo:
i) Certiddo comprovativa da formacao relevante para o processo de creditacao,
que ateste as unidades curriculares concluidas com aproveitamento, o ano letivo
em que foi realizada, a &rea cientifica, o numero de ECTS, a carga horéria e a
classificagao final obtida;
ii) Certiddo dos contetidos programaticos das unidades curriculares referidas na
alinea anterior;
iii) Copia do respetivo plano de estudos publicado no Diério da Republica, no
caso de cursos de instituicGes de ensino superior nacionais, ou copia de plano de
estudos emitida pelo respetivo estabelecimento de ensino, no caso de formacéo
obtida em instituicfes de ensino superior estrangeiras;
iv) Outros documentos requeridos pela comissdo de creditacdo ou que o
requerente considere relevantes para a analise do seu processo;
b) Quando diga respeito a creditacdo de experiéncia profissional:
i) Curriculum vitae;
i) Certiddo de habilitacdes;
iii) Portefélio/ relatorio apresentado pelo requerente, onde devera constar, de
forma objetiva e sucinta, a informacédo relevante e fundamentada para efeitos de
creditacdo:
iv) Declaragéo ou certificado emitido pela entidade empregadora que comprove,
relativamente a cada experiéncia profissional, os seguintes dados: designacao das
funcBes desempenhadas; data e local onde foi obtida; duracdo em meses/anos;
horéario semanal ou horas semanais cumpridas; categoria/cargos e breve descricao
das funcbes desempenhadas;
v) Documentacdo comprovativa das publicacGes, trabalhos desenvolvidos,
projetos e outros, que a comissdo de creditagdo considere necessarios e que

permitam comprovar ou avaliar as competéncias adquiridas.
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5. A falta de documentos exigidos para a instru¢do do processo de creditacdo obsta a sua

apreciacéo.

Artigo 11.°
Tramitacdo do processo do pedido de creditacéo

1. O processo do pedido de creditacdo segue a seguinte tramitacéo:

a) Instrucdo dos processos relativos ao pedido de reconhecimento e creditagdo de
competéncias nos termos definidos no artigo anterior deste regulamento;

b) Apresentacdo de requerimento pelo interessado nos servicos académicos;

c) Apreciacdo pela comissdo de creditacdo, que pode solicitar parecer a responsaveis
de area cientifica ou a docentes da unidade curricular, se necessario, podendo
solicitar toda a documentacdo considerada indispensavel para uma apreciacdo
fundamentada. O resultado da avaliacdo devera ser descrito e fundamentado em

parecer a submeter ao 6rgdo cientifico;

Artigo 12.°
Prazos

1. O requerimento de creditacdo deve ser apresentado no prazo de vinte (20) dias Uteis,
contados da data da matricula no curso ou da renovacao de semestre.
2. Fora dos prazos estabelecidos no numero anterior:

a) O requerimento do estudante tem de ser dirigido ao(a) Diretor(a) da ESTF,

acompanhado da fundamentacdo que justifique o ndo cumprimento dos prazos;

b) O(a) Diretor(a) da ESTF decide com base na fundamentacdo do Estudante.
3. O requerimento para creditacdo da experiéncia profissional, bem como requerimentos
para avaliacdo preliminar da possibilidade de atribuicdo de creditacdo, podem ser

apresentados em qualquer momento.
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Artigo 13.°

Comunicacao ao estudante

1. Apds deciséo do Conselho Técnico-Cientifico, os servicos académicos deveréo oficiar

0 estudante do resultado do processo de creditacdo, em cinco (5) dias Uteis.

Artigo 14.°
Reclamacdes

1. Caso o requerente ndo concorde com a decisdo que lhe foi comunicada, pode solicitar
a consulta do processo relativo a creditacdo de competéncias que solicitou, a fim de poder
ajuizar da pertinéncia de efetuar uma reclamacao.

2. As reclamacdes, adequadamente fundamentadas, sdo entregues nos servicos
académicos e dirigidas ao presidente do Conselho Técnico-cientifico. Este, no prazo de
cinco dias Uteis apds rececdo da reclamacéo, solicitara a comissao de creditacdo parecer
escrito relativo ao contetdo da mesma. A comissdo de creditacdo devera remeter o
parecer ao presidente do Conselho Técnico-cientifico no prazo maximo de quinze (15)
dias uteis.

3. O presidente do Conselho Técnico-cientifico agendara a apreciacdo da reclamacéo para
a reunido subsequente do Conselho.

4. A decisdo do Conselho Técnico-cientifico fica registada em ata e € comunicada ao
requerente pelos servigos académicos.

5. Da decisdo expressa nos termos do nimero anterior ndo pode ser pedida nova

reapreciacéo.

Artigo 15.°
Emolumentos

1. Sdo devidos emolumentos pela apreciagdo dos processos de pedidos de creditacdo, de
acordo com a tabela em vigor na ESTF.
2. No caso de indeferimento total ou parcial do pedido de creditagdo ndo ha lugar a

reembolso dos emolumentos pagos.
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Artigo 16.°
Duvidas e omissdes

1. Os casos omissos e as davidas suscitadas na aplicacdo do presente regulamento sdo
resolvidos por deliberacdo do Conselho Técnico-cientifico da Escola Superior de

Tecnologias de Fafe.

Artigo 17.°
Disposicoes finais

1. O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovacao pelos 6rgaos competentes.

Aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESTF em 19 de outubro de 2023
O Presidente do Conselho Técnico-Cientifico

Prof. Doutor Eusébio Ferreira da Costa

Homologado pela Diretora da ESTF em 20 outubro de 2023

Prof. Doutora Isabel Maria Martins Borges Santana
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