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PREAMBULO

Tendo por base a Lein.° 62/2007 de 10 de setembro — Regime juridico das instituicdes de ensino
superior — RJIES (CAPITULO IV, Artigo 105.%) e o Artigo 26.° dos Estatutos da Escola Superior
de Tecnologias de Fafe (ESTF), procede-se a revisdo do Regulamento Pedagégico da ESTF,

incluindo-se as disposicdes relativas ao regime de avaliagdo do aproveitamento dos estudantes.

CAPITULO 1 — OBJETO DE APLICACAO
Artigo 1.°
Objeto
O presente regulamento pedagdgico é aplicavel aos ciclos de estudos ministrados na ESTF. Este
regulamento estabelece um conjunto de normas e orientagdes gerais sobre o0 processo
pedagdgico e as relagdes entre os membros da comunidade escolar, tendo em vista a promogéao
da qualidade no processo de ensino-aprendizagem.

Artigo 2.°

Inscrigdo em Unidades Curriculares
1. O estudante em regime de tempo integral pode inscrever-se em cada semestre até ao limite
méaximo de 48 ECTS do seu plano curricular, devendo procurar seguir a sequéncia na realizagdo
das unidades curriculares que resulta do plano indicativo.
2. O estudante em regime de tempo parcial pode inscrever-se em unidades curriculares até um
maximo de 40 ECTS por ano.
3. Alinscrigdo nas unidades curriculares, constantes dos planos de estudos dos diversos cursos,
torna-se valida ap6s o cumprimento prévio das condigdes administrativas, definidas no respetivo
regulamento.
4. Os estudantes sdo responsaveis pela correta inscri¢do, sendo anuladas ndo sé as inscri¢es
feitas irregularmente, mas também todos os atos realizados ao abrigo das mesmas.
5. O Conselho Pedagogico da ESTF s6 garante a compatibilidade dos horarios das unidades
curriculares e respetivas provas de avaliagéo previstas para 0 mesmo semestre desde que fagam

parte do mesmo plano de estudos.



Artigo 3.°
Regime de Prescri¢ao das Inscrigoes
O direito a inscrigdo ndo prescreve enquanto o funcionamento do ciclo de estudos no qual os

estudantes estdo inscritos ndo cessar.

Artigo 4.°
Regime de Precedéncias
O regime de precedéncias de unidades curriculares é aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico e
consta obrigatoriamente dos regulamentos dos ciclos de estudos em cursos conferentes de graus. Nas

inscricdes, caso existam, terdo de ser respeitadas as precedéncias estabelecidas para o ciclo de estudos.

CAPITULO 2 — REGIME DE ESTUDOS
Artigo 5.°
Regime Letivo
1. O regime de organizag&o dos ciclos de estudos supde a divisdo do ano letivo em dois semestres.
a) Para os ciclos de estudos de 1° ciclo e para os cursos técnicos superiores profissionais,
devera ser garantido um minimo de 15 (quinze) semanas letivas por semestre;
b) Para os ciclos de estudos de 2° ciclo, 0 numero de semanas sera definido nas Normas

Regulamentares de cada curso.

Artigo 6.°
Planos de Estudo
1. Os planos de estudo em vigor e a carga horéaria das unidades curriculares séo os fixados, para
cada curso, no respetivo diploma legal que os aprovou. A Dire¢do, ouvida a Coordenagéo de
Curso, definira quais as unidades curriculares optativas que serdo lecionadas em cada semestre,
em fungéo da procura registada e dos meios disponiveis.
2. A Diregao pode estabelecer um limite maximo para o numero de estudantes inscritos em cada

unidade curricular optativa, bem como um limite minimo para a sua efetiva lecionagao.

Artigo 7.°
Frequéncia de uma Unidade Curricular
1. Afrequéncia das atividades letivas é um direito e um dever do estudante.
2. A frequéncia de uma unidade curricular depende da inscricdo na mesma, nas condi¢des

previstas no regime de inscrig&o.



3. O estudante que frequentar as atividades letivas de quaisquer unidades curriculares em que
nao esteja inscrito, ou se submeta a respetiva avaliagdo, tera os resultados obtidos nessas

circunstancias considerados nulos e de nenhum efeito.

Artigo 8.°
Faltas
O controlo da assiduidade em cada unidade curricular é da responsabilidade do(s) docente(s) que

a lecione(m).

Artigo 9.°

Atividades Letivas
1. As atividades letivas sdo momentos de aprendizagem do tipo aulas tedricas (T), tedrico-praticas
(TP), praticas laboratoriais (PL), trabalho de campo (TC), orientacao tutorial (OT), seminarios (S)
e estagio (E), cuja carga semanal é a que consta do plano de estudos.
2. Poderao, ainda, existir outros tipos de atividades néo especificadas no numero anterior, como,
por exemplo, visitas de estudo. Todas as atividades letivas que ndo se insiram nas tipificadas no
n.° 2 ou estejam para além das horas de contacto da unidade curricular dever&o ser comunicadas
a Coordenacgao do Curso e aprovadas em Conselho Pedagogico.
3. Para cada atividade letiva devera ser elaborado, pelo responsavel, o seu sumario, com a
indicagao da matéria ministrada ou com a sintese dos trabalhos realizados.

Artigo 10.°
Métodos de Ensino
Os métodos de ensino a usar na ESTF podem ser presenciais € a distancia, com métodos
pedagdgicos, da gestdo de cada docente das UC, dentro de um dos métodos: expositivo,
demonstrativo e ativo. Os regimes poder&o ser e-learning ou b-learning, devendo proporcionar aos
estudantes o desenvolvimento de competéncias transversais e especificas adequadas a area de

formacao.

Artigo 11.°
Calendario Letivo
1. O calendario letivo baseia-se numa estrutura semestral e define o inicio e fim dos periodos

letivos, época de exames e férias escolares.



2. O calendario letivo sera aprovado anualmente, pelo Diretor, nos termos da legislagéo em vigor,
ouvido o Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do Conselho Pedagdgico.

Artigo 12.°
Ficha de Unidade Curricular

1. O modo de funcionamento de cada unidade curricular € descrito na respetiva ficha pelo docente
responsavel, nos termos da distribui¢do de servigo docente.
2. Na ficha da unidade curricular deve constar a seguinte informagé&o:

a) Objetivos da unidade curricular e competéncias a desenvolver;

b) Conteudos programaticos;

c) Métodos de ensino/aprendizagem e tipo de atividades (letivas e de trabalho independente);

d) Regime de avaliagéo do aproveitamento, elementos de avaliag&o e respetiva formula de

calculo da classificagdo final, para cada época de avaliagéo.

e) Fontes de referéncia de informacéo (Bibliografia, Webgrafia).
3. A ficha da unidade curricular é proposta pelo docente a Coordenagdo do Curso, sendo
aprovada pelo Conselho Técnico-Cientifico.
4. Antes do inicio de cada ano letivo, a ficha da unidade curricular deve ser atualizada pelo docente
responsavel, podendo, apenas, ser alterada a seguinte informagdo: métodos de
ensino/aprendizagem, regime de avaliagao do aproveitamento e fontes de referéncia de informacéo.
A alteragao dos outros elementos obriga a sua aprovagao pelo Conselho Técnico-Cientifico.

CAPITULO 3— REGIME DE AVALIACAO DO APROVEITAMENTO DOS ESTUDANTES
Artigo 13.°
Avaliagao
1. Aavaliagao de conhecimentos e de competéncias é feita, regra geral, por unidade curricular.
2. A avaliagdo das unidades curriculares tem como finalidade aferir as competéncias e os
conhecimentos adquiridos pelos estudantes, cumprindo com os objetivos da unidade curricular.
3. Aavaliagdo é da competéncia dos docentes responsaveis pela unidade curricular.
4. Os elementos de avaliagdo séo descritos na ficha da unidade curricular e s&o divulgados na
primeira aula.
9. Qualquer elemento de avaliagdo tera que ter um peso na formula de célculo da classificagao final.
6. As unidades curriculares do tipo Pratica de Ensino Supervisionado, Iniciagdo a Pratica
Profissional, Estagio, Projeto, Seminario ou Dissertagdo podem adotar um regime préprio de

avaliagéo, fixado nos termos das normas regulamentares do respetivo curso.



7. O estudante sé pode realizar avaliagao nas unidades curriculares em que esteve inscrito, nesse
ano letivo.

8. Aavaliagao so é valida se forem previamente cumpridos os requisitos administrativos da ESTF.

Artigo 14.°
Elementos de Avaliagao

1. Os elementos de avaliagdo sdo a forma de aferir parte ou a totalidade dos conhecimentos e
competéncias de um estudante no &mbito de uma unidade curricular, podendo consistir nos tipos
indicados nos nimeros seguintes.
2. A prova escrita € um elemento individual de avaliagéo de conhecimentos e competéncias em
que é solicitado aos estudantes a resposta escrita a um enunciado. As provas escritas sdo
tipificadas da seguinte forma:

a) Exames: realizam-se num dado momento de avaliagdo e englobam normalmente todos os

objetivos. S&o elementos de avaliagao usados nas avaliagdes do tipo continua, periddica, mista

e final.

b) Fichas e mini-testes: Provas que incidem sobre uma parte dos objetivos; devem ser realizadas

preferencialmente durante respetiva a aula, ocupando-lhe o periodo de tempo adequado. Sao

elementos de avaliagdo usados nas avaliagdes do tipo continua, periddica e mista.
3. A prova oral € um elemento de avaliagdo em que o estudante devera responder a questdes
colocadas por um juri, composto, no minimo, por dois docentes da &rea cientifica do curso,
devendo um destes estar afeto a unidade curricular.
4. A prova pratica € um elemento de avaliagdo em que o estudante devera resolver um problema
que Ihe é apresentado, utilizando os procedimentos e recursos indicados pelo docente.
5. S&o também elementos de avaliagéo trabalhos e projetos, realizados individualmente ou em grupo.
6. A participagdo mede o grau de interagéo, interesse e esforco demonstrados pelo estudante
durante as horas de contacto e outras componentes no ambito da interagdo colaborativa do
estudante com os colegas e o docente.

Artigo 15.°
Regime de Avaliagéo Continua
1. O processo de avaliagdo continua pode assumir diversas modalidades e formas, de acordo
com os critérios definidos pelo responsavel de cada unidade curricular e em respeito pelas

orientagdes pedagdgicas em vigor, devendo revestir uma natureza formativa e individual.



2. Oresultado da avaliagéo continua, que tera uma expressao quantitativa, € da responsabilidade
do(s) docente(s) de cada unidade curricular.

3. A calendarizagé@o dos momentos de avaliagdo em cada unidade curricular deve ser acordada
entre o docente e os estudantes e, sempre que possivel, divulgada na pagina do Moodle.

4. A avaliagdo continua realiza-se, exclusivamente, durante o periodo letivo em que a unidade
curricular ocorre e € um processo continuo e sistematico que vai fornecendo informagéo a docentes
e estudantes sobre 0 modo como esta a evoluir o processo de aquisicao de competéncias.

5. A avaliagdo continua obriga ao cumprimento da assiduidade. Considera-se que um estudante
cumpre a assiduidade se ndo exceder o limite de faltas que é correspondente a 25% do total das
horas de contacto de cada unidade curricular.

Artigo 16.°
Regime de Avaliagao por Exame

1. O estudante que n&o obtenha aprovagéo no regime de avaliagao continua, periddica ou mista,
ou que pretenda obter melhoria de classificagao, podera recorrer a prestagéo de provas de exame.
2. Excetuam-se do referido no nimero anterior as unidades curriculares de Projeto, Estagio,
Seminario e Iniciagdo a Préatica Profissional/ Pratica de Ensino Supervisionada, Dissertagédo ou
outras unidades curriculares definidas pelo Conselho Técnico-Cientifico com tendo um estatuto
especifico, as quais ndo estao sujeitas a exame.
3. Compete aos 6rgaos cientifico-pedagogicos estatutariamente competentes definir e divulgar os
termos a que deve obedecer a prestacdo das provas de exame.
4. Seréa facultada a realizagéo de provas de exame nas seguintes épocas:

a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso;

c) Epoca especial.
5. Na época normal, cada estudante pode prestar provas de exame a todas as unidades
curriculares a que reuna as condigdes legais e regulamentares para tal.
6. A época de recurso destina-se aos estudantes que:

a) reunindo as condigdes legais e regulamentares, ndo realizaram a prova de exame em época

normal ou, tendo-a realizado, reprovaram;

b) pretendam obter melhoria de classificagao.
7. Na época de recurso, cada estudante pode prestar provas de exame a todas as unidades

curriculares a que reuna as condigdes legais e regulamentares para tal.



8. Aépoca especial destina-se a estudantes que se enquadrem em regime especial, devidamente
requerido, ou a estudantes que, com a aprovagdo até um numero maximo de 5unidades
curriculares ou 30 ECTS, obtenham um grau académico. Neste Ultimo caso, excetuam-se 0s
estudantes que, tendo realizado o estagio, ainda aguardem publicagéo da respetiva classificagéo.
9. Ainscricao nos exames deve ser feita até vinte e quatro horas antes da hora prevista para o0 exame.
10. Ainscricdo em época de exames esta sujeita ao calendario escolar aprovado em cada ano letivo.
11. Os calendarios dos exames das épocas normal e de recurso serdo afixados no maximo até
um més antes da sua realizagéo.

12.0s alunos que obtiverem uma classificagéo igual ou superior a 7,5 nas provas realizadas ficam
admitidos a exame oral de complemento a avaliacéo (AEO).

13.0 exame oral aos alunos descritos no ponto anterior &€ entendido como complemento a uma
das provas realizadas em época de exame, devendo a sua elaboragdo recair sobre as
competéncias previamente avaliadas.

14.Sera atribuida a informacao final de reprovado ao aluno que obtenha nota inferior a 7,5 valores
nas provas realizadas em época de exames ou classificagao inferior a 9,5 valores no exame oral

de complemento a avaliag&o.

Artigo 17.°
Epoca de Avaliagdo Especial

1. A época de avaliagao especial aplica-se:
a) aos estudantes finalistas;
b) aos trabalhadores-estudantes;
c) ao dirigente associativo jovem;
d) aos estudantes em mobilidade de estudos;

e) aos estudantes que ndo tenham comparecido a época de recurso por efeitos de

sobreposi¢ao, nos termos do n° 1 do artigo 23°.
2. A época de avaliacdo especial decorre durante o més de fevereiro e setembro.
3. Consideram-se estudantes finalistas aqueles a quem, a data do inicio do periodo de avaliagao
especial, faltem no méximo 30 ECTS ou até 5 unidades curriculares para concluséo de
licenciatura. Nao séo considerados estudantes finalistas aqueles que, a data do inicio do periodo
de avaliacdo especial, ndo tenham aprovagdo nas unidades curriculares Projeto, Estagio,
Seminario e Iniciagao a Pratica Profissional/Pratica de Ensino Supervisionada.
4. Os estudantes finalistas podem utilizar o periodo de avaliagdo especial quer para realizar

exames para conclusdo do curso quer para efetuar melhoria de classificagao.
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9. No periodo de avaliagéo especial, 0s estudantes finalistas podem inscrever-se no méaximo a 30
ECTS ou a 5 unidades curriculares, excluindo os créditos relativos a exames para melhoria de
classificagdo. Os restantes estudantes com estatuto especial s6 podem inscrever-se no maximo a
18 ECTS ou 3 unidades curriculares.
6. SO podem ser requeridos e realizados exames, no periodo de avaliagdo especial, pelos
estudantes finalistas nas unidades curriculares em que tenham estado inscritos nesse ano letivo.
7. S podem ser requeridos e realizados exames, pelos estudantes nao finalistas, no periodo de
avaliagdo especial das unidades curriculares em que tenham estado inscritos no ano letivo,
excetuando o caso das melhorias.
8. Pode requerer antecipacdo dos exames da época de finalistas, para 0 més de fevereiro, o
estudante que cumpra cumulativamente as seguintes condigoes:

a) ter sido finalista no ano letivo precedente;

b) ter, no maximo, 3 unidades curriculares para completar o curso;

c) ter frequentado as unidades curriculares no 1° semestre.
9. Para os trabalhadores-estudantes, a época especial sera realizada durante 0 més de fevereiro

e setembro, relativamente as unidades curriculares em que tenham estado inscritos.

Artigo 18.°
Objeto dos Elementos de Avaliagao

1. Os elementos de avaliagdo de uma unidade curricular versam sobre a matéria lecionada e
sumariada durante o semestre em curso, em conformidade com o estabelecido pelo docente na
ficha da unidade curricular.
2. Os elementos de avaliagéo referentes ao periodo de avaliagéo especial reportam-se a matéria
lecionada e sumariada durante o ano letivo a que a época diz respeito.
3. Oregime de avaliagao da aprendizagem em cada unidade curricular deve ter em consideragdo
0 seguinte:

a) Os resultados de aprendizagem definidos para cada curso e unidade curricular;

b) As metodologias de ensino e aprendizagem;

c) Os conteudos programaticos;

d) Os meios e equipamentos facultados aos estudantes.
4. A avaliacdo, e consequente classificagdo em cada unidade curricular, séo sempre de ambito

individual.
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9. Os critérios de avaliagao de cada unidade curricular seréo definidos pelo docente responsavel
pela unidade curricular, com base no presente regulamento e no respeito pelas normas e regras

emanadas pelos 6rgéos cientifico-pedagogicos estatutariamente competentes.

Artigo 19.°

Calendario dos Momentos de Avaliagao
1. No tipo de avaliagéo continua, periddica e mista, os momentos de avaliagdo devem ser
previamente agendados e ter lugar durante o periodo letivo, no horario normal das aulas.
2. O calendario de provas a realizar nos periodos de avaliagdo normal e de recurso € elaborado
pela Dire¢éo, ouvidas as Coordenagdes de Curso, e aprovado pelo Conselho Pedagdgico.
3. O calendario de provas referido no numero anterior deve ser afixado no prazo maximo 5 dias
apds a sua aprovagao.
4. Uma vez aprovados e publicados, os calendarios de avaliagdo s6 podem ser alterados, ouvidos
os docentes, por determinagéo da Diregéo.

Artigo 20.°
Intervalo entre os Momentos de Avaliagao no Periodo Letivo
Se possivel, deve ser respeitado um intervalo de vinte e quatro horas entre os momentos de

avaliagdo de unidades curriculares pertencentes ao mesmo semestre do curso.

Artigo 21.°
Sobreposigao de Provas de Avaliagao

1. Considera-se haver sobreposicao de provas, nas épocas normal, de recurso e especial de
exames, em qualquer situag@o, em que exista impossibilidade do aluno realizar integralmente e
no tempo previsto as diferentes provas em que se encontra inscrito.

2. A comunicagao das situacdes de sobreposicdo de provas de avaliacdo deve ser feita pelos
estudantes a coordenagéo de curso, devendo, por principio, ser remarcada a prova escrita da
unidade curricular que nao pertence ao semestre em que o estudante estéa inscrito.

3. O direito a realizagao das provas sobrepostas fica condicionado a presenca do estudante na

prova anterior a qual se propds apresentar.

12



Artigo 22.°

Realizagao das Provas de Avaliagao
1. Durante a realizacdo de uma prova escrita estara presente pelo menos um docente,
preferencialmente da unidade curricular ou da respetiva area cientifica, que responde pelo normal
decorrer da prova.
2. Os estudantes que carecam de tempo superior ao definido na prova devem solicitar nos
Servigos Académicos um regime especial, devidamente fundamentado, até 5 dias Uteis antes da
realizacdo da prova.
3. Mediante motivo atendivel, pode o docente autorizar o estudante, que se apresente na sala até
15 minutos depois do seu inicio, a prestar prova. O estudante a quem for concedida esta
autorizagao néo goza, por esse facto, de tempo suplementar para terminar a prova.
4. Os docentes de cada unidade curricular devem informar os estudantes sobre os elementos de
consulta e equipamentos autorizados no decorrer da prova.
5. Nas provas orais deve ser constituido um jari composto por um minimo de dois docentes,
devendo um destes estar afeto a respetiva unidade curricular.
6. Os estudantes convocados para uma prova oral ou pratica seréo considerados faltosos se a
hora marcada para o inicio do periodo definido para as provas, nesse dia, ndo responderem a
respetiva chamada.
7. Durante arealizagéo das provas individuais € vedada aos estudantes toda a comunicagao entre
si que, direta ou indiretamente, permita obter ou recolher informagao sobre o conteudo das
mesmas, ndo sendo nomeadamente permitido o uso de telemdveis ou quaisquer outros
equipamentos de comunicagao.
8. Para prestagao de qualquer prova de avaliagéo € obrigatoria a apresentagéo do cartéo de estudante
atualizado ou de qualquer outro documento de identificagdo legal, com fotografia. Os estudantes que
nao apresentem tal identificacédo, quando solicitado, podem ser impedidos de realizar a prova.
9. Os estudantes cuja identificagdo ndo conste da respetiva folha de presengas podem ser

impedidos de realizar a prova.

Artigo 23.°
Desisténcia de Provas de Avaliagao
1. O estudante tem o direito de desistir das provas de avaliagdo, podendo anunciar a sua
desisténcia desde o inicio da prova até ao momento em que esta é declarada finda, através de
declaragéo escrita na folha da prova. Porém, se o elemento de avaliagdo for a prova oral, é
suficiente a declaragéo verbal.
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2. Nas provas escritas, 0 estudante que desiste da sua realiza¢do sé pode abandonar a sala depois
de autorizagao expressa do docente e decorridos, pelo menos, 30 minutos apos o inicio da prova.
3. Adesisténcia implica uma classificagdo de zero valores na prova.

Artigo 24.°
Faltas a Provas de Avaliagao

1. Consideram-se causas justificativas das faltas a provas de avaliagéo:

a) Falecimento de conjuge ou unido de facto, ou de parente ou afim até ao 2° grau da linha

reta ou colateral.

b) Internamento hospitalar comprovado.

c) Parto ou acompanhamento de parto de conjuge ou companheiro de facto que ocorra ou se

preveja ocorrer durante o periodo de avaliag&o.

d) Cumprimento de obrigagdes legais.

e) Doenca infectocontagiosa nos termos do disposto do Decreto Regulamentar n.° 3/95, de 27

de janeiro.
2. Ajustificagédo das faltas referidas no nimero anterior deve ser feita por escrito, instruida com
os respetivos documentos comprovativos e apresentada, nos Servigos Académicos, no prazo
maximo de 5 dias uteis apds ter cessado o impedimento do estudante.
3. Cumprido o disposto nos numeros anteriores, o estudante tem direito a requerer nova prova
em data a definir pelo docente e Coordenagao do Curso.
4. Salvo motivos ponderosos, a apreciar pela Dire¢do, sao indeferidos os pedidos de marcagéo
de novas datas de provas de avaliagdo por motivo de desisténcia, por indisposi¢ao fisica ocorrida
durante a prova ou por falta a prova decorrente de doenca, ainda que documentadas por atestado
médico, porque tais situagdes ndo dao direito a realizagao de nova prova.

Artigo 25.°
Organizagao das Provas
1. No caso das provas escritas, 0os enunciados devem indicar o tempo de prova e a cotacdo
maxima a atribuir a cada questao ou grupo de questdes. No caso de as cotagbes ndo serem
indicadas, pressupde-se que as questdes ou grupos de questdes tém igual cotagéo.
2. No caso em que as questdes sejam de escolha multipla, devem ser explicitadas as cotagdes a

atribuir a resposta correta, a resposta incorreta e a omissao de resposta.
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3. Os estudantes tém o direito de consultar a corre¢ao das suas provas escritas e de trabalhos
até 2 dias Uteis antes da realizagéo da prova seguinte da unidade curricular, devendo o horério e
local de consulta das provas ser divulgado juntamente com os respetivos resultados.

4. Sem prejuizo do disposto nas Normas Regulamentares do ciclo de estudos, os docentes envolvidos
na corre¢do das provas e trabalhos tém o dever de prestar esclarecimentos aos estudantes no periodo
fixado para a consulta, devendo esses esclarecimentos ser dados de forma presencial, tendo por base
os critérios de corregéo. A cotagé@o de cada resposta deve ficar registada nas provas entregues nos
Servigos Académicos, devendo reportar-se aos critérios de corregao.

5. Aavaliagéo dos trabalhos dos estudantes exige a divulgagéo prévia dos objetivos consignados
para 0s mesmos, com parametrizacdo dos critérios de corre¢do e apreciacdo dos elementos
escritos e, quando tal se verifique, de outras componentes sujeitas a avaliagéo.

6. Os docentes tém de entregar as provas de avaliagdo nos Servigos Académicos, durante ou

apos o término do semestre.

Artigo 26.°

Publicagao dos Resultados da Avaliagao
1. Os resultados de todos os elementos de avaliagdo devem ser registados pelos docentes no
sistema de informagao da ESTF, com a antecedéncia minima de 48 horas relativamente a data da
proxima avaliagéo.
2. Os resultados de todos os elementos de avaliagao tornam-se definitivos a partir do momento
em que séo registados pelos docentes.
3. Adivulgacéo dos resultados da avaliacéo é feita por disponibilizagéo de pautas eletronicas.
4. De modo a reforgar a componente formativa de todos os tipos de elementos de avaliagéo realizados,
os prazos de divulgagéo dos resultados néo devem exceder 15 dias Uteis apds a realizagéo da prova.
5. Seadecisao de comparecer a uma prova de avaliagdo depender de classificagdes anteriores, estas

devem ser divulgadas com a antecedéncia minima de 48 horas, relativamente a data dessa prova.

Artigo 27.°
Reavaliagao de Provas
1. Os estudantes podem, em situagdes devidamente fundamentadas, solicitar revisdo da
classificagéo atribuida, de acordo com o procedimento seguinte:
a) Solicitar no prazo de 2 dias Uteis, apos ter consultado a prova, aos Servigos Académicos,
uma fotocopia da prova, sendo-lhe esta facultada no prazo de 2 dias Uteis, sujeita aos

emolumentos estipulados no regulamento administrativo.
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b) Dirigir um requerimento ao Diretor fundamentando o pedido de reavaliagao de prova, no
prazo de 3 dias uteis contados a partir da data em que é notificado de que a fotocopia da prova
esta a sua disposi¢ao.
2. ODiretor tem 4 dias Uteis para ouvir o docente e nomear um juri de avaliagao, do qual fara(ao) parte
0(s) docente(s) que classificou(aram) e 2 outros docentes, preferencialmente da mesma area cientifica.
3. O juri sera presidido pelo Diretor, o qual, em caso de empate, tem voto de qualidade. O(s)
docente(s) que classificou(aram) a prova sujeita a reavaliagdo néo tem(tém) direito de voto.
4. Sempre que a reavaliagéo solicitada se refira a unidade curricular na qual o Diretor é docente,
deverao as fungdes referidas nos nimeros dois e trés ser exercidas pelo docente mais antigo de
categoria mais elevada da mesma area cientifica.
5. Este juri tem 5 dias Uteis para analisar e responder ao pedido de reavaliagéo.
6. Adecisdo deste juri é definitiva.
7. Caso exista outro exame da unidade curricular em analise e o resultado da reavaliago de
provas ainda nao for conhecido, a essa data, 0 aluno pode comparecer a esse exame, sendo que
prevalece a nota superior. A reavaliagdo nao concede o adiamento de provas.

Artigo 28.°

Classificagao das Unidades Curriculares
1. Aférmula de calculo da classificagao final da unidade curricular é definida na respetiva ficha de
unidade curricular, devendo especificar-se os elementos de avaliagdo a aplicar nos diferentes
periodos de avaliacao.
2. Tém aprovagao na unidade curricular os estudantes que obtenham uma classificagéo final igual
ou superior a 10 valores.
3. As classificagdes dos elementos de avaliagdo de cada unidade curricular séo expressas na
escala numérica de 0 a 20 valores, com uma casa decimal. A falta, desisténcia ou anula¢éo de um
elemento de avaliagéo equivale a 0 valores, devendo ser registado como Faltou, Desistiu ou
Anulado de acordo com a situagao verificada.
4. A classificagéo final da unidade curricular é expressa na escala numérica inteira de 0 a 20 valores.
9. Nas pautas finais, devera ser langada a classificagao final da unidade curricular, ou Faltou,
Desistiu ou Anulado, de acordo com a situagéo verificada.
6. As pautas finais devem ser assinadas pelo docente ou docentes afetos a unidade curricular no
prazo de 5 dias Uteis ap6s o termo do periodo em que se realizou a avaliagéo.
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Artigo 29.°
Melhoria de Classificagao

1. Para unidades curriculares em avaliagdo continua, periodica ou mista, a melhoria apenas pode
ser realizada em época de recurso ou em época especial.
2. Para a melhoria de classificagao, utilizar-se-ao os elementos definidos na Ficha de Unidade
Curricular para a época em que € realizada a melhoria.
3. Para a melhoria de classificagao, o estudante tera de se submeter aos elementos de avaliagao
que forem definidos pelo docente, na ficha da unidade curricular, salvo disposi¢éo especifica das
Normas Regulamentares do ciclo de estudos.
4. Ainscricdo em prova escrita para melhoria de classificagdo deve ser requerida nos mesmos
prazos estabelecidos para as restantes provas, mediante requerimento préprio.
5. Para requerer melhoria de classificagdo é necessaria a verificagdo cumulativa dos seguintes
requisitos:

a) Obtengédo de aprovagdo na unidade curricular em causa ou através de processo de

creditagdo da mesma.

b) N&o ter concluido o ciclo de estudos ha mais de um ano.

c) Néo realizagéo anterior de melhoria de classificacdo na unidade curricular em causa.

d) Cumprimento prévio das condigdes administrativas para o ato.
6. Apds emissdo do certificado de grau, ndo ha lugar a melhoria de classificagéo a qualquer
unidade curricular.
7. Nao pode ser realizada melhoria de classificagéo nas unidades curriculares de Dissertacao e

Relatorio de Estagio ou Projeto e Seminario.

Artigo 30.°
Classificacao Final

1. A classificagcdo final de um estudante num curso corresponde a média ponderada das
classificagdes obtidas nas varias unidades curriculares, de acordo com o seu peso relativo em
ECTS, salvo o expressamente indicado nas normas regulamentares do curso.
2. Aclassificagéo final do estudante € expressa no intervalo de 10 a 20, da escala numérica inteira
de 0a20.
3. As classificacdes finais de graduagéo é associada uma meng&o qualitativa com quatro classes:

a) 10 a 13 - Suficiente.

b) 14 e 15 - Bom.

c) 16 e 17 - Muito bom.
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d) 18 a 20 - Excelente.

Artigo 31.°
Nomeagao, Composicao e Presidéncia dos Juris de Provas
1. Compete a Dire¢do propor os juris de provas de Dissertacéo e de Relatdrio de Estagio ou de
Projeto, sendo aprovados pelo Conselho Técnico-Cientifico.
2. Os juris constituem-se segundo as normas regulamentares de ciclo de estudos ou de Pratica

de Ensino Supervisionado, Dissertacéo, Estagio ou Projeto.

Artigo 32°

Fraudes
1. A fraude cometida em qualquer prova de avaliagdo implica a anulagdo da mesma com as
implicagdes dai decorrentes.
2. A classificacdo no elemento de avaliagdo em causa € Anulado, implicando a reprovagdo na
respetiva época.
3. Verificada a fraude, o docente deve anular de imediato a prova e, caso se justifique, comunicar
o facto ao Diretor, que, dependendo da gravidade do facto ocorrido, aplicaréd o disposto no
Regulamento Disciplinar em vigor.
4. Sera equiparada a fraude a utilizacdo de qualquer equipamento eletronico, durante a realizagdo
de uma prova, exceto quando tal for autorizado.
5. Oplagio, a cdpia servil,a omissdo de fontes, citagéo deficiente de fontes ou o recurso a servigos
de terceiros em trabalhos académicos, seja qual for o seu @mbito e extenséo, séo condutas que
sao enquadradas no ambito da fraude, constituindo, por isso, quando devidamente comprovadas,

fundamento para anulagéo do elemento de avaliagdo em causa.

Artigo 33.°
Processo de Acompanhamento pelos Orgaos Pedagégico e Cientifico
1. Nos termos dos Estatutos da ESTF, no que concerne ao acompanhamento dos cursos compete:

a) ao Conselho Técnico-Cientifico, nomeadamente, pronunciar-se sobre a criagao de ciclos de
estudos e aprovar os planos de estudos e respetivas alteragdes; criar as comissdes de curso
e deliberar sobre a orientagdo pedagogica e os métodos de ensino;

b) ao Conselho Pedagdgico, nomeadamente, pronunciar-se sobre as orientagdes pedagogicas
e 0s metodos de ensino e de avaliagéo; a criagao de ciclos de estudos e 0s planos de estudos
dos ciclos de estudos ministrados; o calendario letivo e os mapas de exames.
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a) é também drgdo de gestéo e avaliagéo dos ciclos de estudos a Coordenagao de Curso.

CAPITULO 4 — ESTUDANTES
Artigo 34.°
Estatutos Especiais
1. Consideram-se alunos com estatuto especial aqueles a que a Lei ou regulamento preveja
condicdes especificas quanto a sua presenga em aula ou provas, nomeadamente:
a) Trabalhador-estudante;

b) Dirigente associativo jovem;

c
d
e) Maes e pais estudantes e Gravida;

)
) Estudante com necessidades de saude especiais;
) Estudante atleta do ensino superior;
)

f) Estudante portador de doenga infectocontagiosa ou com incapacidade temporaria;

a) Elementos de forga policial e militares das Forgas Armadas.

b) Estudantes envolvidos em programas de mobilidade externa.
2. Os Servigos Académicos disponibilizam, apds o periodo de inscricdes nas unidades curriculares,
a lista dos estudantes com regime especial nelas inscritos, com indicagéo do seu estatuto.
3. Para poder beneficiar dos direitos estabelecidos neste regulamento, devera o estudante com
estatuto especial requerer o respetivo estatuto nos Servigos Académicos, comprovando a sua
qualidade, dentro dos prazos estabelecidos para o efeito.
4. Os direitos dos estudantes com estatutos especiais cessam imediatamente no semestre em causa,
quando se comprove a omissdo de dados, a falsificacdo de documentos e a prestacéo de falsas
declaragdes relativamente aos factos de que depende a concesséo do estatuto ou a factos constitutivos
de direitos. Qualquer beneficio resultante do estatuto, anteriormente gozado, sera anulado.
5. Com excegéo dos estudantes em frequéncia de unidades curriculares isoladas, as épocas de
exame para os estudantes possuidores de estatutos especiais coincidem em calendario com a

época especial de exames, obrigando a uma inscri¢éo prévia dos estudantes.

Artigo 35.°
Trabalhador-Estudante
1. Considera-se trabalhador-estudante todo o estudante da ESTF que se encontre,
comprovadamente, numa das seguintes situagdes:
a) Seja trabalhador por conta de outrem ao servico de uma entidade publica ou privada.
b) Seja trabalhador por conta propria.
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c) Frequente um curso de formagéo profissional ou programa de ocupagéo temporaria de
jovens, desde que com duragao igual ou superior a seis meses.
2. Nao perde o direito ao estatuto de trabalhador-estudante aquele que, estando por ele
abrangidos, seja, entretanto, colocado numa situagéo de desemprego involuntario e esteja inscrito

em centro de emprego, sabendo-se que este direito se refere apenas ao ano letivo em curso.

Artigo 36.°

Direitos do Trabalhador-Estudante
1. Para efeitos de avaliagao nas unidades curriculares em que seja obrigatério o cumprimento da
assiduidade, os trabalhadores-estudantes néo estdo sujeitos a esta exigéncia. Nestes casos,
podem ser chamados a realizar uma prova ou trabalho especiais, tal como previamente definidos
na respetiva ficha de unidade curricular.
2. Sempre que a participacdo seja elemento de avaliagéo, os trabalhadores-estudantes podem
ser chamados a realizar uma outra prova ou trabalho, previamente definidos na respetiva ficha de
unidade curricular e/ou na pagina do Moodle de forma a demonstrar que possuem as
competéncias e os conhecimentos exigidos.
3. O trabalhador-estudante pode requerer e realizar exames no periodo de avaliagdo especial,
agendado para os meses de fevereiro e setembro.

Artigo 37.°
Estatuto de Dirigente Associativo Jovem

1. Sdo associagbes de jovens as associagdes juvenis e as associages de estudantes,
reconhecidas nos termos Lei n.° 23/2006 de 23 de junho. No &mbito deste regulamento, considera-
se dirigente associativo jovem todo o estudante que:

a) Seja eleito membro dos 6rgaos sociais da associa¢do de estudantes da ESTF/ IESF, inscrita no

Registo Nacional do Associativismo Jovem (RNAJ), cabendo a dire¢do da associac¢o, nos termos

dos estatutos da associagéo, comunicar quais os dirigentes que gozam do respetivo estatuto.

b) Seja eleito representante estudantil nos diversos érgdos da ESTF.
2. O numero de dirigentes que beneficiam do presente estatuto seré estabelecido de acordo com
a lei reguladora do regime juridico do associativismo jovem.
3. No que se refere a alinea b) do n° 1, entende-se por "outra associagao de estudantes" uma
organizagdo de alunos, com regulamento préprio e érgdos adequados, que tenha por objeto a
realizacao de atividades culturais, técnicas ou cientificas e que seja reconhecida pela Direg&o.
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Artigo 38.°
Direitos do Dirigente Associativo Jovem
1. O dirigente associativo jovem goza dos seguintes direitos:
a) Relevagao das faltas, quando motivadas pela comparéncia em reunides dos 6rgdos a que
pertengam, no caso de estas coincidirem com o horario letivo.
b) Relevagéo de faltas as atividades letivas motivadas pela comparéncia em atos de manifesto
interesse associativo.
c) Requerer e realizar, no periodo de avaliagdo especial (fevereiro e setembro), até cinco
exames em cada ano letivo, para além dos exames nos periodos de avaliagcdo normal e de
recurso, com um limite maximo de dois por unidade curricular.
d) Adiar a apresentagdo de trabalhos e de relatdrios escritos, mediante acordo prévio com o
docente.
e) Realizar, em data a fixar pela Coordenagédo de Curso e com o acordo do professor, as provas
a que néo tenha podido comparecer devido ao exercicio de atividades associativas inadiaveis.
2. Arelevacao de faltas depende da apresentacéo de documento comprovativo a Coordenagao do
Curso.
3. Os dirigentes associativos jovens podem exercer os seus direitos, ininterruptamente e por sua

0pgao, durante 0 mandato.

Artigo 39.°
Estatuto de Estudante com Necessidades Educativas Especiais

Aplica-se o regulamento especifico.

Artigo 40.°
Estatuto de Estudante Atleta de Alta Competicao

Aplica-se o regulamento especifico.

Artigo 41.°
Estatuto de Maes e Pais Estudantes e Gravidas
1. E estudante beneficiaria deste estatuto a aluna gravida ou parturiente que apresentar nos
Servigos Académicos um atestado médico em que se declare a gravidez e o tempo de gestacéo;
e, No caso de maternidade, a aluna que se encontrar no periodo de licenga de parto e apresentar
um documento oficial, atestando a sua situagédo, passado pelo servigo de saude que a assistiu.
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2. Beneficiam também deste estatuto todos os estudantes (pais e maes) cujos filhos tenham até
trés anos de idade, fazendo prova da sua situagao mediante a exibicao da respetiva cédula pessoal,
e ainda os que comprovem serem maes ou pais de filhos com necessidades educativas especiais.

3. S&o ainda contemplados, com as devidas adaptagdes, os casos de adogao.

Artigo 42.°
Direitos de Maes e Pais Estudantes e Gravidas
1. Os estudantes abrangidos por este estatuto possuem os seguintes direitos:
a) Para efeitos de avaliagdo nas unidades curriculares que obriguem ao cumprimento da
assiduidade, podem néo estar sujeitos a esta exigéncia caso o desejem e o declarem por
escrito. Nestes casos sdo chamados a realizar uma prova ou trabalho, tal como previamente
definidos na respetiva ficha de unidade curricular.
b) Sempre que a participagé@o seja elemento de avaliagdo, podem ser chamados a realizar
uma outra prova ou trabalho, previamente definidos na respetiva ficha de unidade curricular
elou na pagina do Moodle, de forma a demonstrar que possuem as competéncias e 0s
conhecimentos exigidos.
c) Para efeitos de avaliagdo nas unidades curriculares que obriguem ao cumprimento da
assiduidade, as faltas as atividades letivas, sempre que justificadas, num prazo de 5 dias, para
consultas pré-natais, amamentacéo, doenca e assisténcia a filhos, ndo devem ser consideradas.
d) Adiamento da apresentacdo e entrega de trabalhos nas situagOes referidas na alinea
anterior.
e) A estudante parturiente tem ainda o direito a antecipagao ou ao adiamento da realizagéo
das provas de avaliagao, desde que estas coincidam com o periodo (efetivo ou previsivel) de
licenga de parto, mediante requerimento apresentado nos Servigos Académicos e dirigido a
Direcéo. As novas datas seréo fixadas pela Diregdo com o0 acordo do docente.

CAPITULO 5 — DISPOSICOES FINAIS
Artigo 43.°
Lacunas e Duvidas de Interpretagao e Aplicagao
1. Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo e aplicagdo do presente regulamento seréo
resolvidos por deliberagéo do Conselho Pedagdgico.
2. O presente regulamento podera ser objeto de reformulagéo, tendo em conta a experiéncia
resultante da sua aplicagao ou tendo em conta eventuais alteragOes estatutarias ou legais.
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3. Quaisquer alteragdes ao presente regulamento entrardo em vigor logo que aprovadas pelo
Conselho Pedagdgico.

Artigo 44.°
Entrada em Vigor
1. O presente regulamento revoga o anterior Regulamento Pedagdgico.
2. O presente regulamento entra em vigor na data da sua homologagé&o.

Aprovado por unanimidade em Conselho Pedagogico de 09 de janeiro de 2020.

O Vice-Presidente do Conselho Pedagégico

e,

(Laur&ntpm Romeira Guimarée%)
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