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ESCOLA SUPERIOR DE EDUCACAO DE FAFE

REGULAMENTO DE CREDITACAO

PREAMBULO

Na sequéncia das alteragdes ao Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo. operadas pelo
Decreto-Lei n.” 63/2016. de 13 de setembro, Decreto-Lei n.° 65/2018 de 16 de agosto,
Decreto-Lei n.? 27/2021, de 16 de abril, nomeadamente as constantes no artigo 9.°, que
revogou o n.° 3 do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, assim como, tendo em conta a
experiéncia adquirida com a aplica¢do do Regulamento de Creditagdo da formagéo e
experiéncia profissional na Escola Superior de Educagido de Fafe, torna-se necessario

proceder a alteragdo do mesmo.

CAPITULO I

Disposi¢cdes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

1 — O presente regulamento aplica-se aos processos de creditacdio com vista ao
prosseguimento de estudos para a obtengdo de grau académico ou diploma, conferidos
pela Escola Superior de Educagio de Fafe, independentemente da via de acesso que tenha
sido utilizada pelos requerentes.
2 — O disposto neste regulamento aplica-se a todos os ciclos de estudos da ESEF, de
Licenciatura, Mestrado, Pés-graduacdo, Especializa¢do e Cursos Técnicos Superiores
Profissionais.
3 — Um processo de creditagdo da formacdo anteriormente obtida pode ser
implementado em consequéncia de:

a) Requerimento de um estudante da ESEF;

b) Requerimento para defini¢do do plano de estudos para ndo estudantes da ESEF,

para efeitos de prosseguimento de estudos na ESEF.
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¢) Proposta de um plano de creditacdo de competéncias obtidas em outros ciclos de

estudos da ESEF para um determinado curso integrado na ESEF.

Artigo 2.°
Definicoes
1 — Para efeitos do disposto no presente regulamento, apresentam-se as seguintes
definigdes:
a) «Formacao anteriormente obtida»: formagao realizada em contextos formais, nao
formais ou informais, incluindo a obtida em contextos de trabalho.
b) «Formagdo a creditar»: unidade curricular, ou outra formagao, cujos créditos ECTS
a comissdo de creditacdo (definido no artigo 6.° deste regulamento) considera
deverem ser creditados no curso da ESEF para o qual a creditagdo foi requerida.
¢) «Experiéncia profissional a creditar»: experiéncia profissional cujos créditos ECTS
a comissdo de credita¢do (definido no artigo 6.° deste regulamento) considera
deverem ser creditados no curso da ESEF para o qual a creditagao foi requerida.
d) «Unidade curricular creditada»: unidade curricular de um curso da ESEF em que

foi creditada formagao anterior.

Artigo 3.°
Tipos e limites de formac¢ao passiveis de creditacao
I — Tendo em vista o prosseguimento de ciclos de estudos na ESEF para a obtengao do
grau académico ou diploma, a Escola Superior de Educagdo de Fafe:
a) Pode creditar a formag@o realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores
conferentes de grau em instituigdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras,
quer a obtida no quadro da organizag¢do decorrente do Processo de Bolonha, quer a
obtida anteriormente;
b) Pode creditar a formagdo realizada no ambito dos cursos técnicos superiores
profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;
c¢) Pode creditar as unidades curriculares realizadas com aproveitamento nos termos
do ponto 4 do artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo,
republicado no Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, até um limite maximo de

60 créditos acumulados ao longo do seu percurso académico;
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d) Pode creditar a formagao realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau
académico ministrados em institui¢des de ensino superior nacionais ou estrangeiras,
até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos:

e) Pode creditar a formagdo realizada no ambito dos cursos de especializagio
tecnologica até ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos:

f) Pode creditar outra formagao ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite
de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Pode creditar a experiéncia profissional até ao limite de 50 % do total dos créditos
de cursos técnicos superiores profissionais nas situagdes em que o estudante
detenha mais que cinco anos de experiéncia profissional devidamente comprovada;

h) Pode creditar a experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de
um ter¢o do total dos créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na

alinea anterior.

2 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a h) do nimero anterior

ndo pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.

3 — Séo nulas as creditagdes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) do n.° 1 do presente artigo quando as
institui¢des estrangeiras em que a formagdo foi ministrada ndo sejam reconhecidas
pelas autoridades competentes do Estado respetivo como fazendo parte do seu
sistema de ensino superior, como estabelecido pelo artigo 1.1 da Convengio sobre
0 Reconhecimento das Qualificagdes Relativas ao Ensino Superior na Regido
Europa, aprovada, para ratificagdo, pela Resolugdo da Assembleia da Republica n.°
25/2000, de 30 de margo;

b) Que excedam os limites fixados nos n.° 1 e n.° 2.

5 — A atribuigdo de créditos ao abrigo das alineas g) e h) do n.° 1 pode ser total ou

parcialmente condicionada a realizagfio de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos

especificos.

Artigo 4.°

Formagdes nao passiveis de creditacio

1 — Nao ¢é passivel de creditagdo:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos cujo funcionamento ndo foi autorizado

nos termos da lei;
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b) O ensino ministrado em ciclos de estudos acreditados e registados fora da

localidade e instalagdes a que se reporta a acreditagdo e o registo;

¢) Partes de unidades curriculares.

Artigo 5.°
Critérios de creditacio
1 — Por comparagdo com os objetivos do curso para o qual € requerida a creditagdo,
nomeadamente as competéncias e os conteiidos do mesmo, e sem prejuizo do disposto no
artigo 10.° deste regulamento, na creditagio de formagdes ja obtidas devem ser tidos em
conta os seguintes critérios:

a) Competéncias adquiridas através das formagdes anteriormente obtidas, quer numa
perspetiva individual (de cada formacao) quer numa perspetiva global (conjunto
das varias formagdes);

b) Nivel técnico-cientifico das formagdes obtidas e grau de ensino onde foram
realizadas (se aplicavel);

¢) Conteudos programaticos e resultados de aprendizagem das formagdes
anteriormente obtidas e respetivo enquadramento nas areas cientificas do curso para
o qual € requerida a creditagéo;

d) Durag¢éo e natureza das formagdes obtidas;

e) Nos casos previstos nas alineas f), g) e h) do n.° 1 do artigo 3.° deste regulamento,
o requerente podera ter de ser avaliado de forma a verificar as competéncias que
pretende ver creditadas;

f) Cada comissdo de creditagdo devera observar critérios especificos para cada curso,
os quais se deverdo manter coerentes e aplicaveis aos varios requerentes em

situagdo semelhante.

Artigo 6.°
Creditacio de formagdes obtidas incluindo a experiéncia profissional
1 — A comissdo de creditagdo procede a expressdo em créditos das formagdes de que o
estudante ¢ titular quando estejam de acordo com os critérios referidos no artigo anterior
deste regulamento.
2 — Para cada requerente, a deliberagdo da comissdo de creditagdo indica quais as

formagdes a creditar e os respetivos créditos, bem como a lista de unidades curriculares
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creditadas, os respetivos créditos e classificagdes atribuidas nos termos do presente

regulamento.

3 — A creditagdo correspondera sempre a unidades curriculares completas do curso em
causa da ESEF.
4 — No caso de mudanga de par institui¢do/curso, os créditos a atribuir dependem do

grau de afinidade entre o curso de origem e o curso de destino.
5 — No caso do reingresso:

a) O numero de créditos a realizar para a obtengdo do grau ou diploma nio pode ser
superior a diferenga entre o nimero de créditos total necessario para a atribui¢io do
grau ou diploma ¢ os créditos da totalidade da formacdo obtida durante a anterior
inscri¢do no mesmo par institui¢do/curso ou no par que o antecedeu.

b) Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou contetido de
algumas unidades curriculares, ndo seja possivel considerar a totalidade da
formagéo obtida durante a anterior inscrigdo, o nimero de créditos a realizar para a
atribui¢do do grau ou diploma ndo pode ser superior em 10 % ao que resulta da
aplicag@o da regra fixada pelo nimero anterior.

6 — As classificagdes referentes as creditagdes propostas pela comissdo de creditagdo

serdo sempre homologadas em Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 7.°
Classifica¢iio nas unidades curriculares do curso da ESEF e das formacdes
creditadas
I — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em institui¢gdes de ensino
superior portuguesas, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificacio
atribuida pela institui¢do de ensino superior onde foram realizadas.
2 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em institui¢des de ensino
superior estrangeiras, a classifica¢do das unidades curriculares creditadas:
a) E a classificagdo atribuida pela institui¢do de ensino superior estrangeira, quando
esta adote a escala de classificagdo portuguesa;
b) E a classificagdo resultante da conversio proporcional da classificagdo obtida para
a escala de classificagdio portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior

estrangeiro adote uma escala diferente desta.

=
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3 — No caso a que se refere o nimero anterior, ¢ com fundamento em manifestas
diferengas de distribui¢do estatistica entre as classificagoes atribuidas pela institui¢do de
ensino superior estrangeira e a instituicdo de ensino superior portuguesa:

a) A comissdo de creditagdo pode propor a atribui¢do de uma classificagdo superior

ou inferior a resultante da aplicacdo das regras gerais;

b) O estudante pode requerer ao Conselho Técnico-Cientifico da ESEF a atribui¢do de

uma classificag@o superior a resultante da aplicacao das regras gerais.
4 — Como instrumento para a aplicacdo do disposto no nimero anterior, podem ser
utilizadas, se existirem, as classificagdes na escala europeia de comparabilidade de
classificagoes.

— No ambito do calculo da classificagdo final do grau académico, que é realizado nos
termos do disposto nos artigos 12.° ¢ 24.° do Decreto-Lei n.° 74/2006., de 24 de margo,
alterado pelos Decretos-Leis n. 107/2008, de 25 de junho, n.° 230/2009, de 14 de
setembro, n.° 115/2013, de 7 de agosto, n.° 63/2016, de 13 de setembro, e n.° 65/2018, de
16 de agosto, a adog¢do de ponderagdes especificas para as classificagdes das unidades
curriculares creditadas deve ser fundamentada.

6 — O estudante pode realizar melhoria da classificagdo atribuida as unidades
curriculares realizadas através de processos de creditacdo de formagdo anteriormente
obtida, de acordo com o Regulamento de Credita¢do e com o Regulamento Pedagdgico

da ESEF.

Artigo 8.°
Comissao de creditacio e juri de avaliacao

1 — O Conselho Técnico-Cientifico nomeia uma comissao, adiante designada por
comissdo de creditacdo, para a avaliagdo e decisdo sobre cada processo de candidatura de
um estudante para creditacdo de formagdes anteriormente obtidas ou de outro interessado,
para efeitos do previsto, respetivamente, nas alineas a) e b) do n.° 3 do artigo 1.° do
presente regulamento.

2 — As propostas de planos de creditagdo de competéncias para efeitos do previsto na
alinea ¢) do n.° 3 do artigo 1.° deste regulamento sdo da responsabilidade da mesma
comissdo, seguem todas as regras definidas neste regulamento, mas sdo sempre sujeitas a
aprovagao final pelo Conselho Técnico-Cientifico.

3 — A constitui¢do da comiss@o de creditacdo cumpre os seguintes requisitos:

-6~
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a) A comissdo de creditagdo ¢ proposta aquando da entrada em fun¢des do
coordenador do respetivo curso:
b) A comissio de creditagdo ¢ presidida pelo coordenador do respetivo curso;
¢) Integra um minimo de trés docentes;
d) Os docentes que integram a comissdo de creditagdo sdo propostos pelo coordenador
do respetivo curso;
e) O coordenador de curso remete a proposta de comissdo de creditagio para o
presidente do Conselho Técnico-Cientifico;
f) A comissdo de creditagdo de cada curso entra em fungdes apds aprovagio pelo
Conselho Técnico-Cientifico.
4 — A comissdo de creditacdo devera obedecer a critérios especificos para o respetivo
curso, 0s quais se deverdo manter coerentes e aplicaveis aos varios requerentes em
situagdo semelhante.
5 — Na decisdo de credita¢do de uma dada unidade curricular, a comissio de credita¢do
pode consultar o responsdvel por essa unidade curricular, o qual devera emitir parecer no
prazo de dez dias uteis.
6 — O Conselho Técnico-Cientifico nomeara, de entre os seus membros, jiris de
avaliagdo, de acordo com a formagdo pretendida pelo candidato, para a avaliagdo dos
pedidos de creditagdo da experiéncia profissional.
7 — O juri de avaliagdo referido no nimero anterior integra trés professores, sendo, pelo
menos, um professor do dominio de formagdo em causa e um professor com experiéncia
no campo da formagdo continua, podendo integrar elementos externos a institui¢io com
reconhecida competéncia na area da formagao, como representantes de ordens ou grupos
profissionais. A presidéncia do juri de avaliagdo sera sempre assegurada por um professor
da ESEF.
8 — O juri de avaliagdo apresenta ao Conselho Técnico-Cientifico, no prazo maximo de
20 dias uteis a contar do momento de receg¢do do processo de pedido de creditagdo de
experiéncia profissional para prosseguimento de estudos, um parecer fundamentado sobre
o pedido de creditagdo contendo:
a) Descrigdo pormenorizada dos procedimentos utilizados para creditagio da
experieéncia profissional do candidato, incluindo as classificagdes parciais obtidas

pelo candidato ao longo do processo de creditagéo;
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b) Competéncias que foram validadas ao candidato com relevancia para as
equivaléncias concedidas;

¢) O nimero de ECTS a que ¢ dada equivaléncia ao candidato por area cientifica em
fungdo da sua experiéncia profissional;

d) O nimero de ECTS por area cientifica que o candidato podera realizar para
completar os créditos passiveis de equivaléncia em falta nas dreas cientificas,
através de uma das modalidades previstas, com indica¢do da modalidade
selecionada, as competéncias que devem ser avaliadas e a unidade curricular de
referéncia para a avaliaglo dessas competéncias;

¢) A necessidade de medidas especificas de apoio a integra¢do do candidato, como
maior tempo de atividades de tutoria ou apoio em areas ndo previstas na formagao,
mas consideradas relevantes para a valoriza¢do do candidato.

9 — O Conselho Técnico-Cientifico nomeia um conselheiro para o apoio em permanéncia
aos candidatos a um processo de creditag@o de experiéncia profissional.
10 — O Conselheiro para o processo de creditagdo da experiéncia profissional:

a) Orienta os estudantes que pretendem apresentar um processo de creditacdo de
experiéncia profissional, especificamente quanto as condi¢des de realizacdo do
processo, métodos e técnicas a utilizar;

b) Apoia o candidato na sua autoavaliagao;

¢) Orienta o candidato na construcao do portefolio;

d) Retine com os responsaveis das areas cientificas sobre a viabilidade do processo de
creditacdo de experi€ncia profissional e as principais competéncias a evidenciar nas
respetivas areas;

e) Assegura a ligagdo entre a comissdo de avaliagdo, os servigos académicos € o

estudante em todas as fases do processo.

Artigo 9.°
Situagdes transitorias durante a tramitac¢io do processo
1 — Os requerentes de creditacdo abrangidos pelo presente regulamento ficam
autorizados a:
a) Frequentar condicionalmente todas as unidades curriculares em que se inscrevem,
cessando a autorizagd@o no momento em que forem notificados dos resultados da

analise do seu processo;
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b) Alterar a sua inscri¢do, ndo podendo ser avaliados nas unidades curriculares que

ficarem isentos de realizar, em resultado do processo de creditagio.

Artigo 10.°
Instru¢do do processo de creditacao
I — Os pedidos de creditagdo devem ser efetuados mediante requerimento, em
formulario proprio disponibilizado para o efeito, dirigido ao Diretor e entregue nos
servigos académicos da ESEF, pelo estudante.
2 — No requerimento deve ser mencionado, obrigatoriamente, quais as unidades
curriculares do plano de estudos do curso a que o estudante estd matriculado e que
pretende ver creditadas.
3 — O requerimento devera ser instruido com documentos auténticos ou autenticados
que certifiquem a formagéo a creditar:
a) Quando diga respeito a creditagdo de formagio:
i) Certidao comprovativa da formagdo relevante para o processo de creditagio,
que ateste as unidades curriculares concluidas com aproveitamento, o ano letivo
em que foi realizada, a area cientifica, o numero de ECTS, a carga horaria ¢ a
classifica¢do final obtida;
ii) Certiddo dos contetudos programaticos das unidades curriculares referidas na
alinea anterior;
iii) Copia do respetivo plano de estudos publicado no Diario da Republica, no
caso de cursos de instituigdes de ensino superior nacionais, ou copia de plano de
estudos emitida pelo respetivo estabelecimento de ensino, no caso de formagio
obtida em institui¢des de ensino superior estrangeiras;
iv) Outros documentos requeridos pela comissdo de creditagio ou que o
requerente considere relevantes para a anélise do seu processo;
— Quando diga respeito a creditagdo de experiéncia profissional:
1) Curriculum vitae;
ii) Certidao de habilitacdes:
iii) Portefélio/ relatério apresentado pelo requerente, onde devera constar, de
forma objetiva e sucinta, a informagdo relevante e fundamentada para efeitos de

creditacdo:
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iv) Declaragdo ou certificado emitido pela entidade empregadora que comprove,

relativamente a cada experi€ncia profissional, os seguintes dados: designag@o das
fungdes desempenhadas; data e local onde foi obtida: duragdo em meses/anos;
horario semanal ou horas semanais cumpridas; categoria/cargos e breve descrigdo
das fun¢oes desempenhadas;
v) Documenta¢do comprovativa das publicagdes. trabalhos desenvolvidos,
projetos e outros, que a comissdo de creditagdo considere necessarios e que
permitam comprovar ou avaliar as competéncias adquiridas.

5 — A falta de documentos exigidos para a instru¢do do processo de creditagdo obsta a

sua apreciacdo.

Artigo 11.°
Tramita¢do do processo do pedido de creditaciao
1 — O processo do pedido de credita¢do segue a seguinte tramitagao:
a) Instrugdo dos processos relativos ao pedido de reconhecimento e creditagdo de
competéncias nos termos definidos no artigo anterior deste regulamento;
b) Apresentagdo de requerimento pelo interessado nos servigos académicos;
¢) Apreciagdo pela comissdo de creditagdo, que pode solicitar parecer a responsaveis
de area cientifica ou a docentes da unidade curricular, se necessario, podendo
solicitar toda a documentag¢do considerada indispensavel para uma apreciagdo
fundamentada. O resultado da avaliagdo devera ser descrito e fundamentado em
parecer a submeter ao 6rgdo cientifico;
d) Deliberagdo pelo Conselho Técnico-Cientifico, que devera ser registada em ata. e
comunicada ao estudante, no prazo de cinco (5) dias uteis seguintes a rece¢do do

processo pelos servigos académicos.

Artigo 12.°
Prazos
1 — O requerimento de creditagdo deve ser apresentado no prazo de vinte (20) dias uteis,
contados da data da matricula no curso ou da renovag¢do de semestre.

2 — Fora dos prazos estabelecidos no nimero anterior:

- 1=
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a) O requerimento do estudante tem de ser dirigido ao Diretor da ESEF, acompanhado
da fundamentag¢do que justifique o ndo cumprimento dos prazos;
b) O Diretor da ESEF decide com base na fundamentagio do Estudante e auscultado
o coordenador de curso.
3 — O requerimento para creditagdo da experiéncia profissional, bem como
requerimentos para avaliagdo preliminar da possibilidade de atribui¢do de creditagio,
podem ser apresentados em qualquer momento.
4 — O Conselho Técnico-Cientifico deliberara sobre o pedido na reunido subsequente a

rece¢do do requerimento devidamente instruido e do parecer da comissio de creditagdo.

Artigo 13.°

Comunicacio ao estudante
I — Apos decisao do Conselho Técnico-Cientifico. os servigos académicos deverdo

oficiar o estudante do resultado do processo de creditagdo. em cinco (5) dias tteis.

Artigo 14.°

Reclamacgdes
1 — Caso o requerente ndo concorde com a decisdo que lhe foi comunicada, pode
solicitar a consulta do processo relativo a creditagdo de competéncias que solicitou, a fim
de poder ajuizar da pertinéncia de efetuar uma reclamagio.
2 — As reclamagdes, adequadamente fundamentadas, sdo entregues nos servigos
académicos e dirigidas ao presidente do Conselho Técnico-Cientifico. Este, no prazo de
cinco dias uteis apos recegdo da reclamagdo, solicitara a comissio de creditagdo parecer
escrito relativo ao conteddo da mesma. A comissdo de creditagdo devera remeter o
parecer ao presidente do Conselho Técnico-Cientifico no prazo méaximo de quinze (15)
dias uteis.
3 — O presidente do Conselho Técnico-Cientifico agendara a apreciagio da reclamagio
para a reunido subsequente do Conselho. '
4 — A decisdo do Conselho Técnico-Cientifico fica registada em ata e é comunicada ao
requerente pelos servigos académicos.

5 — Da decisdo expressa nos termos do niimero anterior ndo pode ser pedida nova

reapreciagao.

g o



* INSTITUTO EUROPEL

? DE ESTUDOS
\l PERIORE \
PO RTL G AL

Artigo 15.°
Emolumentos
1 — Sao devidos emolumentos pela apreciagdo dos processos de pedidos de creditagéo,
de acordo com a tabela em vigor na ESEF.
2 — No caso de indeferimento total ou parcial do pedido de creditagdo nao ha lugar a

reembolso dos emolumentos pagos.

Artigo 16.°
Dividas e omissdes
1 — Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagio do presente regulamento sdo

resolvidos por deliberacdo do Conselho Técnico-Cientifico da Escola Superior de

Educacao de Fafe.
Artigo 17.°
Disposi¢des finais
1 — O presente regulamento entra em vigor apos a sua aprova¢do pelos orgaos
competentes.

Aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico da Escola Superior de Educagdo de Fafe em

12 de outubro de 2022
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